REGLAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES DE PETROLEOS DEL PERU -

PETROPERU S.A.

OBJETIVO

Establecer los procedimientos para la adquisicion de bienes o contratacion de servicios y
obras de Petréleos del Pert - PETROPERU S.A., que se requieren para el cumplimiento
de su objeto social, proyectos o actividades a su cargo, financiados con recursos propios.

ALCANCE:

El presente Reglamento contiene las disposiciones obhgatonas aplicables para la
adquisicion de bienes y contratacion de servicios y obras de PETROPERU.

PRINCIPIOS

Las modalidades de adquisicién y contratacion, se rigen-por los siguientes principioé:

Eficiencia y eficacia

La adquisicion de bienes o contratacion de servicios y obras, asi como las decisiones
que se adopten, deben orientarse al cumplimiento de los fines, metas y objetivos de
PETROPERU, garantizando la efectiva y oportuna atencién de los requenmlentos lo
cual debe priorizarse sobre exigencias formales. Los bienes, servicios y obras deben
reunir los requisitos de calidad, precio, plazo de ejecucion y entrega establecidos por
PETROPERU y deberan efectuarse o entregarse en las mejores condiciones para su
uso final.

Economia

En toda adquisicion y contratacion se aplicarén los criterios de simplicidad,
austeridad, concentracion y ahorro en el uso de los recursos, evitandose establecer
exigencias y formalidades costosas e innecesarias. Asimismo, en el desarrollo del
proceso y la ejecucion del contrato, se buscara la mejor opcién en términos de la
relacion costo total/beneficio.

Equidad

Las prestaciones y derechos de las partes deberan guardar una razonable relacion de
equivalencia y proporcionalidad, sin perjuicio de las facultades que corresponden a
PETROPERU.

Transparencia

Toda adquisicién y contratacion debera realizarse sobre la base de criterios y
calificaciones objetivas, sustentadas y accesibles a los postores. Después de
otorgada la Buena Pro, los postores tendran acceso a la documentacion vinculada
con el proceso dentro del dia siguiente habil de presentada su solicitud, bajo
responsabilidad. Culminado el proceso o declarado desierto, el acceso de cualquier
persona a la informacion sera atendida de acuerdo a la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica y su Reglamento.

Publicidad

Las adquisiciones y contrataciones deben ser objeto de publicidad y difusion para
promover la libre competencia y la inscripcion de proveedores a la Base de Datos de
Proveedores Calificados (BDPC). Las adquisiciones y contrataciones se registraran
en la web de PETROPERU y en la plataforma del Sistema Electrénico de
Adquisiciones y Contrataciones del Estado - SEACE, de conformidad a lo sefialado
en el presente Reglamento.

Auditabilidad

A efectos de la evaluacion del cumplimiento del presente Reglamento y demas
normas que resulten aplicables, las decisiones que se adopten deben contar con la
debida documentacion sustentatoria. Los responsables de las decisiones deben estar
claramente identificados.

Integridad

La conducta de los partxc:pantes en las adquisiciones y contrataciones debe estar
guiada por la honestidad, veracidad y moralidad, evitando cualquier practica indebida,
la misma que de producirse debe ser comunicada a las autoridades competentes.
Libre competencia

Se fomentara la méas amplia, objetiva e imparcial concurrencia, pluralidad y
participacion de proveedores en las adquisiciones y contrataciones que realice
PETROPERU.
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o |mparcialidad

Las decisiones en los procesos de adquisiciones y contrataciones se adoptaran en

atencion a los criterios técnicos que permitan objetividad en el tratamiento a los

proveedores.
« Vigencia tecnologica
L os bienes, sevicios o ejecucion de obras deben rounir las condiciones de calidad y

tecnologia necesarias para cumplir con los fines requeridos, con posibilidad de

adecuarse, integrarse o repotenciarse, de ser el caso, con los avances cientificos y
tecnologicos.

e Trato justo e igualitario :
Todo proveedor que participe en un proceso de adquisicion o contratacion serd
tratado en la misma forma que se:trata.alos demas. .. :

e Razonabilidad
En todos los procesos de adquisiciones y contrataciones, el objeto de los contratos
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resultado esperado en cumplimiento con sus objetivos y metas.
« Sostenibilidad Ambiental
En toda adquisicion o contratacion se aplicaran criterios para garantizar la
sostenibilidad ambiental, procurando evitar impactos ambientales negativos en
concordancia con las normas de la materia. :

Estos principios, ios establecidos en los Acuerdos Comerciales y otros que fueran
aplicables, serviran de criterio interpretativo, y ademas como técnica para integrar el
Reglamento o sus Lineamientos o Disposiciones Complementarias, en los casos de
vacio o deficiencia normativa. Asimismo, regira la actuacion de los responsabies de ias

adquisiciones y contrataciones de PETROPERU.

ASE NORMATIVA
Ley N° 28840, Ley de Fortalecimiento y Modernizacion de la Empresa Petroleos del
Parit — PETROPERU S.A. v sus modificatorias;
Decreto Legislativo N° 1292 “Decreto Legislativo que declara de necesidad publica y
de interés nacional la operacion segura del oleoducto norperuano y dispone la
reorganizacion y mejora del gobierno corporativo de Petropert S.AY
o Decreto Legislativo N° 1444 “Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 30225, Ley
de Contrataciones del Estado”
o Ley N° 29783 “Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo” y su Reglamento aprobado
mediante Decreto Supremo N° 005-2012-TR;
« Decreto Supremo 012-2013-EM, Reglamento de la Ley N° 28840;
o Decreto Legislativo N° 043, Ley de Petroleos del Perd — PETROPERU y sus
madificatorias;
o Ley N° 26221, Ley Orgénica de Hidrocarburos y sus maodificatorias;
o Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica;
o Ley N° 30130, Ley que declara de necesidad publica e interés nacional la prioritaria
ejecucion de la Modernizacion de la Refineria Talara para asegurar 1a calidad del aire
y la salud publica y adopta medidas para fortalecer el Gobierno Corporativo de
Petroleos del Perd — PETROPERU SA., y sus normas reglamentarias,
complementarias y modificatorias;
 Ley N° 27037, Ley de Promocion de Inversion en la Amazonia;
o Ley N° 28015, Ley de Promocién y Formalizacién de la Micro y Pequefia Empresa, y
sus modificatorias y complementarias;
e Codigo Civil, y
e Acuerdo de Promocion Comercial Peri — Estados Unidos y ofros Tratados

Internacionales que puedan ser suscritos por el Estado Peruano con otros Estados
(en adelante, los Acuerdos Comerciales).
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DISPOSICIONES GENERALES

PETROPERU identifica, selecciona, clasifica y registra a sus proveedores en su Base de
Datos de Proveedores Calificados (BDPC), a la cual se pedra acceder a través de la
pagina web de PETROPERU.

Es una condicién para presentar ofertas que los proveedores cuenten con inscripcion

vigente en la BDPC y cumplan con las condiciones de participacion en los procesos de
PETROPERU.
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5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

No se requiere inscripcion en la BDPC en los casos expresamente sefialados en este
Reglamento o en las siguientes excepciones:

a) Las entidades del Estado

b) En el supuesto de Adjudicacién Abreviada previsto en el numeral 12.3.) del
presente Reglamento, cuando se haya producido la afectacién en las situaciones
sefialadas en dicho numeral.

PETROPERU podréa exceptuar de oficio, la condicién de 'inscripciOn previa en la BDPC,

-en los casos que lo autorice la Estructura Basica de Nivel Il, en la misma linea del

Originador.

El registro de la informacién de los Procesos por Competencia, Adjudicaciones
Selectivas y Adjudicaciones para Contrato Marco, se realizara a través del SEACE de
manera concurrente a la realizacion de los actos, consignando la informacion que
resultase aplicable a dicha plataforma.

Los contratos de los procesos antes sefialados se registraran en el SEACE dentro de los
treinta (30) dias calendarios de su formalizacién contractual.

Bajo responsabilidad, el administrador del contrato debe alcanzar oportunamente toda la
informacion correspondiente derivada de la ejecuciéon contractual, para que la
Dependencia Ejecutora realice el registro en el SEACE.

Después de la recepcion de ofertas el Ejecutor o Comité de Compras evaluara las ofertas
presentadas. Entre el periodo de apertura de ofertas y adjudicacion de la Buena Pro, se
podra solicitar a los postores aclaraciones respecto a su oferta, por defectos
subsanables, siempre y cuando ello no signifique modificacién de su alcance.

En caso de postergarse alguna(s) etapa(s) del proceso, se comunicara a los postores la
nueva fecha por los mismos medios en que se efectto la convocatoria.

La notificacion de actos y decisiones durante el proceso de adquisicién y contratacion se
realiza a traveés del SEACE. Dicha notificacion es suficiente y prevalece sobre cualquier
medio que se haya utilizado adicionalmente, siendo responsabilidad del participante el
permanente seguimiento del respectivo proceso a través del SEACE.

Las adquisiciones y contrataciones, de caracter permanente, no pueden ser contratados
por periodos menores a un afio, cuando asi lo determinen las condiciones de mercado y
oportunidad. La Gerencia Nivel Il del Originador autorizara las adquisiciones y
contrataciones por plazos menores por razones de presupuesto, capacidad operativa o
almacenamiento, mercado, precios y otros debidamente fundamentados con los Informes
Técnicos correspondientes emitidos por el Originador, salvo para aquellos materiales que
respondan a politicas de reposicién de stock.

La calificacion debe ser objetiva y congruente con el objeto de la convocatoria y con las
condiciones que ofrece el mercado, debiendo sujetarse a criterios de racionalidad y
proporcionalidad.

Para los procesos sujetos a los Acuerdos Comerciales, es decir aquellos cuyos montos sean
superiores a 250,000.00 ddlares americanos para el caso de bienes y servicios, o mayo-
res al equivalente en dolares americanos de 5'000,000.00 DEG (Derechos Especiales de
Giro) para el caso de obras; entre las fechas de convocatoria y de presentacién de pro-
puestas no debera mediar menos de veintidos (22) dias habiles, computados a partir del
dia siguiente de la publicacion de la convocatoria, excepto en el supuesto del “Listado de
Bienes”. Este plazo podra reducirse hasta ocho (08) dias habiles, en los siguientes su-
puestos:

a) Cuando se haya publicado un aviso de contratacion futura, con por lo menos treinta
(30) dias habiles y no mas de doce (12) meses de anticipacion.

b) Cuando se adquiera mercancias o servicios comerciales, entendiéndose por tales a
los commodities y a los bienes o servicios que frecuentemente son vendidos u ofre-
cidos para la venta a compradores no gubernamentales para propésitos no guber-
namentales; es decir, aquellos que se ven cominmente en el mercado comercial.
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5.13.
5.14.
5.15.
5.16.

~5A7.
" 5.18.

5.19.

6.1.

-
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c) Cuando se presente una situacion de urgencia imprevista debidamente justificada
que haga impracticable el cumplimiento del plazo estipulado en el parrafo anterior.

El plazo para el consentimiento de la Buena Pro de los procesos sujetos a los Acuerdos
Comerciales se producira a los ocho (08) dias habiles siguientes de su notificacion, salvo
que sea que el adjudicataric de la buena pro haya sido el tnico que presents propuestas,

en cuyo caso se entendera consentida el mismo dia de su notificacion.

El consentimiento de la buena pro en los procesos cuyos montos sean menores o
iguales a los umbrales de los Acuerdos Comerciales, se producira a los tres (03) dias
habiles siguientes a la notificacion de la Buena Pro. Si el adjudicatario de la buena pro,
fue el Unico postor que presentd propuestas, el consentimiento de dicho acto sera el
mismo dia de su notificacion.
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n Or - U y costumbres del mercado la adquisicion o
contratacion requiera de condiciones particulares a las inicialmente establecidas, éstas
podran scr aceptadas por PETROPERU, dccision que debera ser sustentada y aprobada
mediante Informe Técnico, segln el monto de la adquisicion y contratacion a efectuarse
en atencion a lo dispuesto en el Cuadro de Niveles de Aprobacion de Adquisiciones y
Contrataciones vigente.

Los proveedores y trabajadores de PETROPERU tienen la obligacion de cumplir con las
politicas corporativas de la Empresa que resulten aplicables a los bienes, servicios u

obras que se contraten, asi como con el Codigo de Buen Gobierno Corporativo de
PETROPERU.

Los proveedores y trabajadores de PETROPERU tienen la obligacion de cumplir con el
Cadign  de  Integridad  de PFTROPFERI] 1a Politica Corporativa Antifraude 'y
Anticorrupcion de PETROPERU; y, demas normas del Sistema de Integridad.

En todos los contratos y las Ordenes de Trabajo a Terceros u Ordenes de Compra,

debera incluirse una clausula de anticorrupcion, en linea con las Politicas Corporativas
de PETROPERU.

PETROPERU podra realizar verificaciones en los servicios, bienes u obras que contrate,
sea directamente o a través de terceros, a fin de velar por el cumplimiento de las
disposiciones contractuales, normativas y demas politicas que resulten aplicables.

Sera responsabilidad de todo el personal de PETROPERU que intervengan en los

procesos de adquisicion y contratacion registrar oportunamente y mantener actualizado
el sistema de informacion logistico.

La Gerencia General podrad delegar las facultades que le otorgue el presente
Reglamento, salvo disposicién expresa en contrario.

De ser necesario, la Gerencia General podra emitir lineamientos relacionados con las
adquisiciones y contrataciones de PETROPERU.

El presente Reglamento prevalece sobre cualquier norma aplicable a la contratacion
ptblica. En lo no previsto en el presente Reglamento, seran de aplicacion los principios
de eficiencia, economia, transparencia y auditabilidad, asi como los demas principios de
la contratacion publica, y las disposiciones de los Acuerdos Comerciales suscritos por el
Estado Peruano.

Para la tramitacion de los recursos impugnativos y procedimientos administrativos
sancionadores que se siguen ante el Tribunal de Contrataciones del Estado, se aplicara
la normativa procedimental prevista en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, en lo que resulte aplicable.

RESPONSABILIDADES
Son responsabilidades del Originador las siguientes:

a) Planificar, clasificar, determinar los requerimientos y Condiciones Técnicas de bienes,

servicios y obras, conforme con el objeto social y objetivos institucionales de
PETROPERU.
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

b) Presentar oportunamente su requerimiento al Ejecutor para el cumplimiento de lo
planificado, a fin de que la convocatoria se realice en los plazos previstos en el PAAC
y pueda ejecutarse el presupuesto respectivo.

c) Asesorarse cuando corresponda, en las materias vinculadas a su requerimiento de
adquisicion o contratacion, para definir los términos y condiciones de las mismas.

d) Para el caso de servicios y obras, la administracion de los contratos u Orden de
Trabajo a Terceros esta a cargo del Originador o dependencia designada para tal
efecto en las condiciones técnicas de la contratacion.

e) Contar con el presupuesto correspondiente para sus adquisiciones y contrataciones.

Son responsabilidades del Ejecutor o del Comité de Compras, segin corresponda, las
siguientes:

a) Observar cuando corresponda y de forma fundamentada el requerimiento del
Originador, en cuyo caso éste debera modificarlo o sustentarlo, segin corresponda.
El Ejecutor no puede modificar de oficio el requerimiento del Originador.

b) Solicitar informacién que considere relevante para facilitar la adquisicion o
contratacion a cualquier dependencia de PETROPERU, la que estara obligada a
proporcionarla.

¢) Determinar la modalidad de adquisicién o contratacion, cuando corresponda.

d) Solicitar la participacion del Originador en la absolucidn de consultas relativas al
requerimiento. Asimismo, podra solicitar el apoyo y/o asesoria de cualquier
dependencia de PETROPERU en las adquisiciones y contrataciones. Efectuada la
solicitud, las dependencias estaran obligadas a atender lo requerido.

La Dependencia Ejecutora, el Comité de Compras y las dependencias que
intervengan asumirdn las responsabilidades correspondientes a sus funciones o
participacion.

El Ejecutor o el Comité de Compras son los responsables de realizar los procesos de
adquisiciones o contrataciones desde que reciben el Expediente de Adquisicion o
Contratacion hasta que la Buena Pro quede consentida o firme.

El Comité de Compras sera designado cuando la naturaleza del bien, servicio u obra asi
lo requiera y se sujetardn a lo establecido en el Cuadro de Niveles de Aprobacién de
Adquisiciones y Contrataciones vigente.

La designacion del Comité de Compras respondera a la estrategia que se haya
formulado con la planificacion para la identificacion de bienes, servicios y obras segun
sus niveles de riesgo/complejidad e impacto financiero.

Para el caso de adquisicion de bienes, la administracion del contrato u Orden de Compra
esta a cargo de la Dependencia que designe Compras y Contrataciones. Cuando la
adquisicion de bienes comprenda complementariamente servicios u obras, el Originador
o dependencia designada por éste, administra la ejecucion del servicio u obra respectiva.

Toda persona que intervenga en las adquisiciones y contrataciones, cualquiera sea el
vinculo contractual que mantenga con PETROPERU, esta obligado a cautelar el
cumplimiento del presente Reglamento y de las demas disposiciones internas o externas
aplicables. De comprobarse su incumplimiento, PETROPERU adoptara las acciones que
correspondan.

Es de responsabilidad del Ejecutor administrar la BDPC, promover la inscripcion de
proveedores y monitorear la informacién contenida en dicha Base.

En aquellas adquisiciones y contrataciones en las cuales el Contratista sea una persona

natural o juridica, sera responsabilidad de la dependencia administradora del contrato,
no desnaturalizar la relacion contractual que genere posibles contingencias laborales.
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7.2

7.3.

7.4.

7.5.

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES - PAAC

El Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones (PAAC) es una herramienta de gestion
que contiene la lista de requerimientos de bienes, servicios y obras, con presupuesto
aprobado, que PETROPERU estima adquirir o contratar en el transcurso de un periodo
presupuestal, independienternente de ia modalidad de adguisicion o contratacion.

En linea con lo planificado, PETROPERU realizara la identificacion de los bienes,
servicios u obras, segln sus niveles de riesgo/complejidad e impacto financiero que
permitan generar categorias para definir la estrategia de contratacion o adquisicion.

Son objetivos del PAAC:

a) Gestionar oportunamente ia atencion de ias necesidades de PETROPERU.

b) Proveer de informacion sobre los bienes, servicios y obras requeridos, a fin de definir
la estrategia de adquisicion o contratacion

c) Evaluar periédicamente el nivel de planificacion y ejecucion del presupuesto de los
Originadores.

d) Identificar y publicar los requerimientos afectos a un Acuerdo Comercial.

Para la formulacion del PAAC se debera tener en cuenta lo siguiente:

a) Mediante documento expreso, el Ejecutor establecera los criterios y plazos para la
elaboracion del PAAC, considerando las etapas de registro, revision y aprobacion.

b) El Originador debera registrar, de acuerdo a los criterios y plazos establecidos, sus
requerimientos de bienes, servicios y obras que estiman adquirir y/o contratar en el
préximo periodo presupuestal, y que cuenten con presupuesto aprobado. Todo
requerimiento mayor a 10 UIT's debera estar incluido en el PAAC.

c) El Ejecutor gestionara la aprobacion del PAAC y su publicacion sera Unicamente a
través de la pagina weh de PETROPERLI 12 misma aue <se realizard dentro de los
cinco (5) dias calendarios posteriores a su aprobacion.

d) La Gerencia General mediante documento exoreso. abrobara el PAAC dentro del
plazo que establezca el Ejecutor. Dicha facultad es indelegable.

Para la ejecucion del PAAC se debera considerar lo siguiente:

a) El Originador debera presentar sus requerimientos al Ejecutor, de acuerdo a lo
programado en el PAAC, a fin de atender sus necesidades en los plazos
establecidos.

b) Las solicitudes de variacion al PAAC, producto de inclusiones, modificaciones y/o
exclusiones, se realizaran en cualquier momento, hasta antes de la convocatoria del
proceso.

c) El Originador debera incluir todo nuevo requerimiento de bienes, servicios u obras,

asi como las que no hayan podido registrar durante la formulacién del PAAC, que
superen las 10 UIT’s.

d) Son causales de modificacion del PAAC las siguientes:

d.1) Cuando el monto del requerimiento y el Monto Estimado establecido en el PAAC,
difieran en +/- 20%.
d.2) Cuando exista la necesidad de cambiar el Objeto de la Convocatoria.

d.3) Cuando exista la necesidad de actualizar el mes establecido para la
convocatoria.

e) Dentro de los cinco (05) primeros dias habiles, posteriores al cierre de cada mes, el
Originador efectuara la revision integral de su planificacion, debiendo hacer los
ajustes necesarios.

f) La aprobacion de las solicitudes de variacion al PAAC se realizara por medio
electronico conforme a lo establecido en el Cuadro de Niveles de Aprobacion de
Adquisiciones y Contrataciones vigente, y se realizara el dia que se solicito.

g) Las variaciones al PAAC seran publicadas Gnicamente a través de la pagina web de

PETROPERU, en una nueva version del PAAC al final del dia en el que se solicito la
variacion.

El Ejecutor es el encargado de elaborar los siguientes informes:

a) Para la Gerencia General: Estado situacional del PAAC al cierre de cada trimestre.
Semestralmente sera publicado a través de la pagina web de PETROPERU.

b) Para el Originador: Gestion y cumplimiento del PAAC al cierre de cada mes.

c) Para el Originador: Programacion de requerimientos para el mes en curso, al inicio de
cada mes.
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8.1.

8.2.

9.1.

9.2

9.3.

9.4.

USO DE MARCA

El Originador podra hacer referencia a una o mas marcas, tipos o modelos en las
adquisiciones y contrataciones, adjuntando el Informe Técnico correspondiente,
elaborado sobre la base de los criterios de oportunidad, calidad, garantia, patentes,
licencias y/o condiciones estipuladas en polizas de seguro, aprobado segun Cuadro de
Niveles de Aprobacién de Adquisiciones y Contrataciones vigente.'

Son condiciones para hacer referencia a marcas, tipos 0 modelos en las adquisiciones y
contrataciones, las siguientes:

a) Cuando se deba cumplir con las recomendaciones de los fabricantes, licenciadoras,
aseguradoras, compromisos de calidad ambiental, seguridad y salud ocupacional y
calidad; entre otros, para garantizar la confiabilidad de las instalaciones.

b) Cuando la selecciéon de una marca y/o modelo de equipo se adopta en la etapa de
disefio y/o implementacion de una Planta o nueva instalacion industrial. En este
supuesto se incluyen a las instalaciones que se encuentran en marcha
(preexistentes).

c) Cuando los repuestos y componentes originales son la Unica alternativa, en cuyo
caso no sera necesario la elaboracion del Informe Técnico antes sefialado.

d) Cuando se requiera cumplir con normas vigentes del sector y/o politicas de
PETROPERU.

e) Cuando en la zona o region sbélo se tenga disponibilidad de servicios de
abastecimiento local o regional de partes y acceso a los servicios de mantenimiento
de una sola marca de los equipos, y no resuilta eficiente su traslado a otra zona o
region con dicho fin.

f) Cuando por razones de buen funcionamiento, rendimiento o tecnologia se requiera
garantizar la operatividad de los procesos, equipos y maquinarias de la organizacion.

g) Cuando se requiera adquirir equipos similares o iguales a los preexistentes y en los
cuales PETROPERU requiere mantener uniformidad en la marca y modelo, por
razones de intercambiabilidad de partes, mantenimiento y economia.

h) Cuando los bienes suministrados como parte de un servicio u obra se encuentran en
una o mas de las condiciones mencionadas previamente.

Por otro lado, cuando no se pueda(n) identificar el uso de la(s) marca(s) que se
requiera(n); en las especificaciones técnicas minimas del bien y/o servicio, el Originador
podra usar el término “entre otros” seguido de la(s) marca(s) que sirva(n) tnicamente de
referencia.

EXPEDIENTE DE ADQUISICION O CONTRATACION

Es el conjunto de documentos generados desde el requerimiento hasta la conformidad o
liquidacion final del contrato. Debe incluir todas las actuaciones del proceso de
adquisicion o contratacion.

Las adquisiciones y contrataciones se inician con la presentacion del requerimiento del
Originador al Ejecutor, el cual debera incluir las condiciones técnicas de la adquisicion o
contratacion, las cuales deben contener en su estructura las caracteristicas y alcances
de la contratacién.

Es responsabilidad del Originador contar con la disponibilidad presupuestal
correspondiente para sus adquisiciones y contrataciones.

La disponibilidad presupuestal en las Adjudicaciones para Contrato Marco sera
necesaria cuando se gestionen los contratos especificos.

En aquellos casos en los que el requerimiento esté afecto a un Acuerdo Comercial y se
requiera reducir el plazo entre la convocatoria y la presentacion de propuestas, el
Originador debera solicitar, con la debida anticipacion, al Ejecutor la publicacién de un
aviso de contratacion futura, que solo se realizard a través de la pagina web de
PETROPERU.

Este aviso, debera incluir la siguiente informacion:
¢ Informacion que sea necesaria para contactar con PETROPERU y obtener toda la
documentacion relevante relacionada con el requerimiento.
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9.5.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

e Descripcion del requerimiento.

e Cantidad de bienes o servicios a ser contratados.

¢ Condiciones de participacion.

o Plazos de entrega de bienes o ejecucion de servicios u obras y periodo
contractual.

+ Modalidad de adquisicion o contratacion.

« Direccion y plazo para presentacion de ofertas.

En el caso que un proceso de adquisicion o contratacion sea declarado desierto, para la
nueva convocatoria, se deberd contar con la aprobaciéon de los documentos que
correspondan del expediente de adquisicion o contratacién, solo si este ha sido
modificado en algin extremo.

SISTEMAS DE ADQUISICION O CONTRATACION

Suma Alzada

Aplicable cuando las cantidades o magnitudes de la adquisicion o contratacion esten
definidas o cuando a pesar de no estar definidas, resulta necesario o conveniente
trasladar al Proveedor el riesgo de cantidades. En este sistema el postor formula su
oferta por un monto fijo integral.

Precios Unitarios, tarifas o porcentajes

Aplicable cuando no pueda definirse con exactitud las cantidades ¢ magnitudes de la
adaquisicion o contratacion.

En este sistema el postor formula su propuesta ofertando precios, tarifas o porcentajes
en funcion de las partidas o cantidades referenciales contenidas en las bases y que se
vaiorizan en base a su gjecucion redi.

Cuando el sistema sea &l de precios unitarios, la oferta econdmica deberd contener
ademas el detalle de la propuesta segln formato incluido en las Bases, el que podra
contener, entre otros datos, la descripcién de las partidas, la unidad de medida, cantidad,
precios unitarios, sub totales parciales por partida, sub total por costos directos,
porcentajes por gastos generales, porcentaje de utilidad, IGV y total general.

Adicionalmente, debera tenerse presente:

a) Los precios unitarios podran expresarse con mas de dos decimales.

b) Los subtotales de cada partida deberan ser redondeados a dos decimales.

c) Los totales de los costos directos seran la sumatoria de los subtotales de las partidas,
y seran expresados con dos decimales.

d) Los gastos generales, utilidad, y total general seran redondeados a dos decimales.

Tratandose de adquisiciones o contrataciones bajo el sistema a precios unitarios, el
Ejecutor realizara, durante la evaluacion econémica, la verificacion de las operaciones
aritméticas de los sub totales propuestos por el postor que ocup6 el primer lugar en el
orden de prelacion. En caso existan errores, se corregira las operaciones aritméticas y se
asignara al postor el lugar que le corresponda en el orden de prelacion, de ser el caso. Si
como resultado de la correccion efectuada ya no ocupa el primer lugar, se verificara las
operaciones aritméticas de los sub totales propuestos por el postor que ocupod el
segundo lugar en el orden de prelacion, y asi sucesivamente.

Asimismo, cuando por error material, los postores consignen cantidades diferentes a las
indicadas en las Bases, el Ejecutor efectuara la rectificacion de las cantidades de la
propuesta, sin variar bajo ninguna circunstancia los precios unitarios consignados en la
oferta. El Ejecutor asignara al postor, el lugar que le corresponda en el orden de
prelacion, de ser el caso.

Costos Reembolsables

Aplicable cuando se paga al contratista por los costes reales incurridos en la ejecucion
del contrato, mas una cuota de beneficio, hasta el limite del monto establecido en el
contrato.

Sistema Mixto
Aplicable cuando las condiciones técnicas de la adquisicion o contratacion incluyan como
componentes la combinacion de dos o mas sistemas de adquisicion o contratacion.
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11.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

12

12.1.

MONTO ESTIMADO REFERENCIAL (MER)

El MER es el equivalente al presupuesto aprobado y sefialado en el requerimiento que
presente el Originador, y para los casos de ejecucion de obras, el MER corresponderd al
monto del presupuesto de obra establecido en el Expediente Técnico. El MER debe
corresponder a precios actuales del mercado y debera tener una vigencia no mayor de
seis (06) meses a la fecha de convocatoria.

En el caso de MER fijado en moneda extranjera, sera de aplicacion el tipo de cambio
venta vigente a la fecha de su calculo, establecido por la Superintendencia de Banca,
Seguros y AFP.

La determinacion del MER se efectuara siguiendo los lineamientos que apruebe la
Gerencia General. Las modificaciones de los lineamientos seran aprobados por la
Gerencia Cadena de Suministro o la que haga a sus veces.

El Ejecutor elaborara el Informe de MER, cuando los bienes o servicios se contraten por
primera vez a nivel empresa, cuando obedezcan a innovacion tecnoldgica o cuando
exista una alta dispersion o volatilidad de precios en el mercado.

Para aquellas Adjudicaciones Abreviadas que versen sobre servicios especializados, se
debera entender por MER al monto final que sefiale el Originador en su requerimiento.

El MER tendré el carécter de reservado. La reserva cesa cuando se otorgue la Buena
Pro o se declare desierto el proceso, salvo que el origen de esto Ultimo sea por ausencia
de postores. A propuesta del Ejecutor, cuando la naturaleza de la adquisicion o
contratacion lo haga necesario, el MER podra ser de caracter publico, debiendo ser
aprobada dicha decisién segin el Cuadro de Niveles de Aprobacion de Adquisiciones y
Contrataciones vigente. ‘

El Ejecutor solicitara s6lo al postor que ocup6 el primer lugar en el orden de prelacion, la
mejora de su propuesta econoémica, aun cuando ésta no supere el MER.

Si con la mejora, la oferta del postor que ocupé el primer lugar supera hasta en 10% el
MER, para su aceptacion se debera contar con disponibilidad presupuestal suficiente y
con la aprobacién del nivel inmediato superior del Originador que aprobd el
requerimiento. La decision debera estar debidamente fundamentada.

No se aceptaran propuestas que excedan en mas de 10% el MER, debiendo ser
devueltas a los postores y teniéndolas por no presentadas. PETROPERU realizara el
procedimiento correspondiente.

MODALIDADES DE ADQUISICION O CONTRATACION

Las modalidades de adquisicion y contratacion se definiran en funcién a la estrategia que
se haya formulado con la planificacién para la identificacion de bienes, servicios y obras
segun sus niveles de riesgo/complejidad e impacto financiero. La eleccion de la
modalidad no esta en funcién del monto de la adquisicion o contratacion.

Procesos por Competencia: Se podra optar por un proceso por competencia cuando la
naturaleza del bien, servicio u obra asi lo requiera. Se empleara esta modalidad cuando
la adquisicion o contratacion revista mayor complejidad o cuando se trate de
innovaciones tecnolégicas o no se cuente con informacién suficiente de proveedores en
el mercado.

La Dependencia Ejecutora determinara si la adquisicion o contratacion se realizara a
través de un Proceso por Competencia, tomando en consideraciéon el sustento del
requerimiento del Originador.

Para los Procesos por Competencia, se debera tener presente los siguientes aspectos:
a) La convocatoria se realizara a través de la publicacion en el SEACE, y se podra

cursar invitacion directa a proveedores inscritos en la BDPC en el segmento
respectivo. Dicha convocatoria deberd informarse al Organo de Control Institucional.
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12.2.

b) La convocatoria deberd incluir, minimo la siguiente informacion:

b.1. Objeto de la adquisicion o contratacion.
b.2. Forma de acceder a las Bases.
b.3. Cronograma del proceso, que como minimo contendra:
T ambim Ao ta AnnmuA~atAria
e eCna € ia convocalria.
o Periodo de registro de participantes.
Fecha y hora limite para la presentacion de consultas de los proveedores.

o Fecha de absolucion de consultas.

e Fecha de integracion de Bases.

¢ Fecha, hora y lugar de recepcion de ofertas.

s Fecha, hora y lugar de otorgamiento de la buena pro.

La convocatoria incluira las Bases del proceso, las que contendran las
disposiciones administrativas, las Condiciones Técnicas, Especificaciones
Técnicas, Expediente Técnico u otros.

Todos los actos del proceso deberan registrarse en el SEACE. A su vez las consultas a

las Bases que formulen los participantes, deberan hacerse segun lo estipulado en las
mismas.

En dicho cronograma se podré incluir una etapa de Conferencia de Proveedores, la cual
se realizara con anterioridad a la etapa de presentacién de consultas.

c) La integracion de Bases implica la incorporacion de las modificaciones y precisiones
producto de la absolucion de consultas al texto original de las Bases u otras mejoras
que considere pertinente PETROPERU.

En las Bases se estabiecera ia metodoiogia de evaiuacion de ias propuesias. it Casi
de establecer factores de evaluacion, éstos deberan ser congruentes y razonables
CON €1 UDJEIV UE ia CONVOCEIONGE, & 1l UE SUTiiivUil 6 SSIUUIVI G 4 11i0j01 Uioi v o e

PETROPERU.

d) La recepcion, evaluacion, apertura y otorgamiento de la buena pro se realizara en la
oportunidad y formalidad establecida en las Bases. No se recibiran propuestas con
posterioridad al plazo fijado.

e) En las Bases se establecera la participacion de un Notario Publico, quien debera
rubricar todas las hojas de las ofertas presentadas en el Acto de Recepcion y
Apertura de ofertas.

f) En las Bases se podra establecer, entre otras, las siguientes metodologias de
evaluacion:

f1. Evaluacién técnica: consiste en identificar a las propuestas que accederan a la
etapa de evaluacion econdmica, sea por cumplimiento de los Requisitos
Técnicos Minimos (RTM) o del puntaje minimo requerido en los Criterios y
Parametros de Evaluacion.

£2. Evaluacion econdmica: Segun lo establecido en las Bases (menor propuesta
econdmica, puja, costo beneficio, entre otros).

g) El resultado del proceso serd publicado a través del SEACE, el mismo dia de su
realizacion e incluira el acta y el cuadro detallado de la evaluacion.

Teniendo en cuenta la viabilidad econémica, técnica y/o administrativa de la vinculacion,
se podra optar por convocar por relacion de items en un sbio proceso, ia adquisicion de
bienes o la contratacion de servicios u obras de naturaleza distinta pero vinculadas entre
si. Cada uno de los items constituye un proceso menor dentro del proceso principal, a los
cuales les seran aplicables las reglas de dicho proceso.

Adjudicacién Selectiva: Se aplicara dicha modalidad cuando se invite a proveedores
inscritos en la BDPC que obtengan previamente la calificacion que PETROPERU
apruebe como minimo, para el proceso de adquisicion o contratacion.

La convocatoria se publicara a través del SEACE. En dicho proceso solo podran
presentar propuestas los proveedores invitados por el Ejecutor.
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12.3.

Asimismo, la convocatoria debera informarse al Organo de Control Institucional.
a) La Convocatoria deberd incluir, minimo la siguiente informacion:

a.1.  Objeto de la adquisicion o contratacion.

a.2. Cronograma del proceso, que como minimo contendra:
e Fecha, hora y lugar de recepcion de propuestas.
¢ Fecha, hora y lugar de otorgamiento de la buena pro.

La convocatoria incluird las Bases del proceso, las que contendran las
disposiciones administrativas, las Condiciones Técnicas, Especificaciones
Técnicas, Expediente Técnico u otros.

b) La recepcion y presentacion de propuestas, se realizara en la oportunidad y
formalidad establecida en las Bases. No se recibiran propuestas con posterioridad al
plazo fijado. Las propuestas que no cumplan con las condiciones de participacion de
PETROPERU se tendran por no recibidas.

c) En caso se haya establecido en las Bases la participacién de un Notario Publico, éste
debera rubricar todas las hojas de las ofertas presentadas en el Acto de Recepcién y
Apertura de ofertas.

d) Si en las Bases se establece la etapa de presentacion de consultas, su integracién
implica la incorporacion de las modificaciones y precisiones producto de la absolucion
de dichas consultas al texto original de las Bases, u otras mejoras que considere
pertinente PETROPERU.

e) El Ejecutor efectuara la evaluacion econdémica de las propuestas presentadas e
identificaré el orden de prelaciéon de los proveedores. Una vez identificado el postor
con la mejor oferta se verifica que este manifieste expresamente su aceptacién a
todas las condiciones y normas estipuladas en las Bases del proceso, a fin de
otorgarle la buena pro. De no cumplirse lo anterior PETROPERU podra verificar el
cumplimiento de dichas condiciones por parte del postor que ocupé el segundo lugar
en orden de prelacion y asi sucesivamente.

La evaluacion econémica se realizara segln lo establecido en las Bases (menor
propuesta econdmica, puja, costo beneficio, entre otros).

f) El resultado de Buena Pro sera publicado a través del SEACE el mismo dia de su
realizacion e incluira el acta y el cuadro detallado con los resultados de la evaluacion.

Teniendo en cuenta la viabilidad econdmica, técnica y/o administrativa de la vinculacion,
se podra optar por convocar por relacion de items en un sélo proceso, la adquisicién de
bienes o la contratacion de servicios u obras de naturaleza distinta pero vinculadas entre
si. Cada uno de los items constituye un proceso menor dentro del proceso principal, a los
cuales les seran aplicables las reglas de dicho proceso.

Adjudicacion Abreviada: Se aplicara esta modalidad para situaciones excepcionales en
las que no resulte posible o conveniente realizar Procesos por Competencia,
Adjudicaciones Selectivas o Adjudicaciones para Contrato Marco. Los actos
preparatorios para identificar proveedor en el mercado, se realizaran buscando las
mejores condiciones para PETROPERU, considerando el criterio de Adjudicacion
Abreviada aplicable.

En las causales de los literales b), e), f), h), e i) cuando se haya producido la afectacion,
el Originador identificara al proveedor a ser contratado. Asimismo, en el resto de
causales el Originador también puede identificar al proveedor, para lo cual, debera
adjuntar la cotizacion final del mismo y el sustento correspondiente.

El Ejecutor solicitara al proveedor identificado la documentacién necesaria para la

formalizacion contractual en los plazos establecidos por PETROPERU. El procedimiento
debera quedar documentado.
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En el SEACE se registrara, dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la
formalizacion contractual, el documento que contiene la justificacion del requerimiento y
el Contrato u Orden de Compra u Orden de Trabajo a Terceros de la Adjudicacion
Abreviada. Los mencionados documentos se aprobaran conforme al Cuadro de Niveles
de Aprobacion de Adquisiciones y Contrataciones vigente.

El

resultado de la adquisicién o contratacion efectuada se hara de conocimiento del

Organo de Control Institucional.

Los criterios para adquirir o contratar de forma abreviada son:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

Exista en el mercado un Unico proveedor en capacidad de ofrecer el bien, servicio u
obra requerido por PETROPERU.

Cuando se trate de contratar servicios correspondienles a procesos licenciados que
comprenden, entre ofros, estos componentes: Licencia (patente u otro derecho de
propledad industial), Payuete de Disefio Basico (Ingenieria Basica), Servicios dc
Ingenieria Post- Disefio Basico (Asistencia Técnica) y Capacitacion/Entrenamiento.

Un proceso haya sido declarado desierto.

Por resolucion de contrato, nulidad del proceso o del contrato. En estos supuestos se
podra optar por una Adjudicacion Abreviada por Gnica vez siempre que el tiempo
previsto para la realizacion o culminacién de los Procesos por Competencia,
Adjudicacién Selectiva o Adjudicaciones para Contrato Marco, afecte la oportunidad
de entrega del bien, servicio u obra, o la continuidad del suministro de un bien o de un
servicio vigente.

No puede invocarse esta causal en los siguientes supuestos:

e Por periodos consecutivos que excedan el lapso del tiempo requerido para
superar la situacion, salvo que ocurra una situacion diferente a la que motivo la
Adjudicacion Abreviada.

e En via de regularizacion.

Se trate de contratar servicios especializados brindados por una persona natural o
juridica en razon a sus caracteristicas propias, tales como su destreza, habilidad,
experiencia particular y/o conocimientos evidenciados, asi como los servicios de

publicidad que prestan los medios de comunicacién, en atencion a las caracteristicas
particulares que los distinguen.

En estos casos, es responsabilidad del Originador identificar al proveedor con quien
se realizara la contratacion, quien debera sustentar objetivamente lo siguiente:

especialidad del proveedor y experiencia reconocida en la prestacion objeto de la
contratacion.

Las prestaciones que se deriven de los contratos celebrados al amparo del presente
numeral no son materia de subcontratacion.

Para la adquisicién de bienes o contratacion de servicios del proveedor original que
tengan por objeto ser utilizados como repuestos, ampliaciones o garantizar la
continuidad del servicio del equipo existente, software, servicios o instalaciones, y
cuando el cambio de proveedor obligaria a PETROPERU a adquirir bienes o contratar
servicios que no cumplan con los requisitos de compatibilidad con el equipo, software,
los servicios o las instalaciones existentes.

Para la adquisicion o contratacion de un prototipo o una primera mercancia o servicio
que es desarroliado a solicitud expresa de PETROPERU, en el curso de, y para, un
contrato particular de investigacion, experimentacion, estudio o desarrollo original.

Cuando el Directorio asi lo establezca.

Ante situaciones extraordinarias o imprevisibles que afecten o puedan afectar: el
proceso de produccion, comercializacién o transporte de hidrocarburos; la integridad
de ductos de transporte de hidrocarburos o lineas submarinas o los servicios
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esenciales que requiere PETROPERU: asi como la continuidad o seguridad de la
operacion, el personal involucrado, el ambiente o la comunidad.

Toda adquisicion o contratacion realizada para enfrentar una situacion extraordinaria
o imprevisible en las cuales se haya producido afectacién, debera regularizarse
dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes de iniciado el servicio u obra o
efectuada la primera entrega del bien.

El Originador debera remitir la documentacion respectiva dentro de los primeros
veinticinco (25) dias habiles siguientes de iniciado el servicio u obra o efectuada la
primera entrega del bien a la Dependencia Ejecutora, para que ésta pueda concluir
con los tramites propios de regularizacion en los cinco (05) dias habiles siguientes. Es
responsabilidad del Originador y de la dependencia Ejecutora cumplir con los plazos
establecidos, en lo que corresponda a su cargo

Es responsabilidad del Originador efectuar las acciones inmediatas para contratar o
adquirir lo estrictamente necesario para superar la situacién presentada cuando se
haya producido la afectacion. Asimismo, los tramites correspondientes a la
identificacion y seleccion del proveedor, estaran a cargo del Originador, quien
empleara los medios de comunicacion que considere pertinentes para la invitacion y
recepcion de la oferta. El Originador debera tener en cuenta la transparencia y la
posibilidad de promover la competencia.

En los casos de los supuestos consignados en los numerales 12.3 d), 12.3 g) y 12.3 i),
los adicionales y/o complementarios solo seran viables si estan encausadas en superar
la situacion presentada.

12.4 Adjudicacion para Contrato Marco. Esta modalidad puede ser empleada para contratar o
adquirir, a través de una lista de precios, que originen un Contrato Marco. En dichos
supuestos, en el desarrollo del proceso, debera tenerse en consideracion las siguientes
particularidades:

Puede existir mas de un adjudicatario, de acuerdo a lo requerido por el Originador.
¢ Las propuestas econémicas deberan ser presentadas segtin la estructura de
costos sefialada en las Bases.
» El sistema de contratacién o adquisicion sera determinado en cada contrato
especifico derivado del Contrato Marco.

Las adjudicaciones para Contrato Marco no se realizaran a prorrata o por items.

Los aspectos procedimentales sefialados para los procesos por Competencia y
Adjudicacion Selectiva seran aplicados para esta modalidad, segin la naturaleza de la
contratacion o adquisicion.

13. DESCALIFICACION DE PROPUESTAS Y SOLUCION EN CASO DE EMPATE
13.1 Las propuestas técnicas seran descalificadas cuando:

a) No cumplan los Requerimientos Técnicos Minimos establecidos en las Condiciones
Técnicas.

b) No incluya la documentacion requerida como obligatoria solicitada en las Bases.

¢) Contengan informacién y/o documentacion incongruente o discrepante, que no
permita determinar si la propuesta cumple con lo solicitado en las Bases.

d) Contengan informacién falsa o inexacta.

e) En los casos que corresponda, no alcancen el puntaje técnico minimo requerido para
acceder a la evaluacion economica.

13.2 Las propuestas econdmicas seran descalificadas cuando:

a) Presenten errores no subsanables, salvo que se configure el supuesto previsto en el
penditimo parrafo del numeral 10.2 del Reglamento.

b) No sefialen cualquiera de los datos referidos a precio unitario, unidad de medida, sub
total, gastos generales y utilidad, de ser el caso, o modifiquen u omitan alguna(s) de
las partidas previstas en el formato incluido en las Bases.
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13.3 En el supuesto que dos o mas propuestas empaten, el otorgamiento de la Buena Pro

14.

16.

16.

17.

se efectuara conforme a lo siguiente:

a) Por reajuste de propuesta economica.
b) Con preferencia a favor de las micro o pequefias empresas.

¢) A favor del postor con mayor puntaje técnico, cuando corresponda.
d) A través de sorteo.

DESIERTO
El proceso serd declarado desierto por las siguientes causas:
a) Cuando no se hayan presentado propuestas.

(=}

) Cuando ninguna de las propuestas presentadas cumpla los requerimientos de las
Bases.
¢) Enlos casos que no se logre suscribir contrato con ninguno de los postores llamados
segun orden de prelacion, dentro del plazo establecido en las Bases.
d) Cuando a pesar del reajuste solicitado, la mejor oferta econdmica excede hasta en
10% el MER y no se cuente con disponibilidad presupuestal.

e) Cuando a pesar del reajuste solicitado, la mejor oferta econdomica excede el 10% del
MER.

En este supuesto se deberd evaluar las causas que motivaron la declaratoria de

desierto, 2 efectos do hacer las modificacionas a que hubiera lugar, procediendo con la
S mMoc Y ra lugar, proc do con 1a

segunda convocatoria en caso PETROPERU lo considere conveniente.

El informe que evalue las causas del desierto, cuando estas obedezcan a aspectos del
Requerimiento y las Condiciones Tecnicas, sera emitido y sSuscriio por ei Utiginador.
Cuando el desierto sea por aspectos de las Bases Administrativas, el informe sera
EMIUC0 y SUSCHIV PUI € Cjetuiur isspecuvy.

Cuando en la evaluacion del requerimiento, el Originador determine que debe revisarse
el MER elaborado por el Ejecutor, coordinara con éste su actualizacion y/o reformulacion.

Si no se presentaron propuestas, el Ejecutor lo pondré en conocimiento del Originador
para que éste emita y suscriba el informe correspondiente.

CANCELACION

El proceso podra ser cancelado hasta antes de la suscripcion del contrato, por las
siguientes causas:

a) Cuando desaparezca la necesidad de adquirir o contratar el bien, servicio u obra o
hayan cambiado las condiciones en las que se requeria el bien, servicio u obra.
b) Por modificaciones presupuestales y/o priorizaciones de gastos.

¢) Por causas de fuerza mayor o caso fortuito que tornen imposible la adquisicion o
contratacion.

d) Por decision del Directorio.

La decisién de cancelar el proceso sera aprobada por el Originador y comunicada al
Ejecutor para las acciones respectivas. Esta decision no puede recaer en el organo

encargado de organizar y conducir el proceso. En ningln caso PETROPERU asumira
responsabilidad alguna.

CULMINACION DEL PROCESO

El proceso de adquisicion o contratacion culmina con la firma del contrato o notificacién
de la Orden de Trabajo a Terceros u Orden de Compra o cancelacion del proceso.

El plazo y las condiciones para la suscripcion del contrato seran establecidos en las
Bases del Proceso.

RECURSOS IMPUGNATIVOS

Las discrepancias que surjan entre PETROPERU y los postores en los Procesos por
Competencia, Adjudicaciones Selectivas y Adjudicaciones para Contratos Marco, podran
dar lugar a la interposicion de recurso de apelacion y de revision, de ser el caso.
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17.1.

17.2.

17.3.

Apelacién

Mediante el recurso de apelacion se podra impugnar el otorgamiento de la Buena Pro o
la declaracion de desierto por descalificacion de todas las propuestas. Por esta via no se
podran impugnar: i) las Bases ni su integracion; ii) la declaratoria de nulidad de oficio; v,
iii) las Adjudicaciones Abreviadas.

Asimismo, PETROPERU no atendera quejas y/o reclamos de postores por hechos que
pudieron haberse visto a través de un recurso de apelacion. En dichos casos,
PETROPERU declarara improcedentes las quejas y/o reclamos presentados.

Plazos para interponer un Recurso de Apelacion

En los procesos de adquisicion y contratacion cuyos Montos Estimados Referenciales
sean menores o iguales a 250,000.00 dolares americanos para el caso de bienes y
servicios o inferiores o iguales al equivalente en dolares americanos de 5 millones DEG
para el caso de obras, el plazo para su interposicion es de tres (3) dias habiles
siguientes a la notificacion de los resultados del proceso a través del SEACE. En los
procesos de adquisicion y contratacion cuyos Montos Estimados Referenciales sean
mayores a 250,000.00 dolares americanos para el caso de bienes y servicios o
superiores al equivalente en dolares americanos de 5 millones DEG para el caso de
obras, el plazo para su interposicion es de ocho (8) dias habiles siguientes a la
notificacion de los resultados del proceso a través del SEACE.

La interposicion del recurso de apelacion en la oportunidad antes sefialada suspende la
tramitacion del proceso. En caso se interponga un recurso de apelacion antes del
otorgamiento de la Buena Pro, sera rechazado de plano, sin mayor tramite, por la Oficina
de Tramite Documentario de PETROPERU con la simple verificacion de la fecha
programada para el otorgamiento de la Buena Pro.

En caso que un postor sea descalificado en la evaluacion técnica o econdmica y retire o
acepte la devolucion de uno o ambos sobres, perdera la calidad de postor y no podra
presentar impugnacion alguna.

PETROPERU debera registrar en el SEACE los recursos de apelacion, al dia siguiente
habil de admitido por la Oficina de Tramite documentario respectiva.

Admisibilidad del Recurso de Apelacion
El recurso de apelacién que se interponga debera cumplir con los siguientes requisitos:

a) Estar dirigido al Ejecutor que emiti6 el acto impugnado.

b) Identificacion del impugnante, debiendo consignar su nombre y numero de
documento oficial de identidad, o su denominaciéon o razén social. En caso de
actuacion mediante representante, se acompafiara la documentacion que acredite tal
representacion. Tratdndose de consorcios, el representante comin debe interponer el
recurso a nombre de todos los consorciados, acreditando su representacion con copia
simple de la Promesa de Consorcio;

c) Sefialar como domicilio procesal una direccion electronica:

d) El petitorio, que comprende la determinacion clara y concreta de la pretension;

e) Los fundamentos de hecho y de derecho que sustentan su petitorio;

f) Las pruebas instrumentales en caso de haberlas;

g) La firma del impugnante o de su representante. En el caso de consorcios, bastar la
firma del apoderado comtin, sefialado como tal en la Promesa de Consorcio;

h) Copia simple del escrito y sus anexos para el postor adjudicatario de la Buena Pro, en
caso esta se hubiera adjudicado;

i) Carta Fianza irrevocable, solidaria, incondicional y de realizacién automatica, por el
3% del Monto Estimado Referencial del proceso o del item del proceso que se decida
impugnar, de acuerdo a los limites establecidos en el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

La garantia por interposicion del recurso de apelacion para procesos cuyos Montos
Estimados Referenciales sean menores o iguales a 250,000.00 délares americanos para
el caso de bienes y servicios o inferiores o iguales al equivalente en délares americanos
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17.4.

17.5.

17.6.

de 5 millones DEG para el caso de obras, debe ser emitida a favor de PETROPERU con
un plazo minimo de vigencia de treinta (30) dias calendario. Asimismo, para procesos
cuyos Montos Estimados Referenciales sean mayores a 250,000.00 dolares americanos
para el caso de bienes y servicios o superiores al equivalente en dolares americanos de
5 millones DEG para el caso de obras, debe ser emitida a favor del OSCE con un plazo
minimo de vigencia minima de sesenta (60) dias calendario.

El plazo de vigencia de la Carta Fianza debera ser renovada por periodos iguales hasta
que se emita la resolucion, resolviendo la apelacion interpuesta. En el supuesto que la
Carta Fianza no fuese renovada hasta la fecha consignada como vencimiento de la
misma, sera ejecutada.

rior, se realiza en un solo acto al momento de la presentacidn del recur
gado de la Oficina de Tramite Documentario.

El analisis referido a la conformidad de la documentacion descrita en el numeral ante-

La omision de los requisitos sefialados en los literales b) al i) del numeral anterior,
debera ser subsanada por el impugnante dentro del plazo méaximo de dos (2) dias
habiles desde la presentacion del recurso. El plazo otorgado para la subsanacion
suspende todos los plazos del procedimiento de impugnacion.

Transcurrido el plazo a que se contrae el parrafo anterior sin que se hubiese subsanado
la omision, el recurso de apelacion serd automaticamente considerado como no
presentado, sin necesidad de pronunciamiento alguno, y los recaudos se pondran a

disposicion del apelante para que los recabe en la Oficina de Tramite Documentario de
PETROPERU.

Si dentro de los tres (3) dias habiles de admitido el recurso de apelacion, se advirtiera
gus o! !m?:gnanf_e AmitiA -f:s!glrlzn_n de lne rpﬁ.!!iqifna de admisihilidad detallados en el
numeral anterior, PETROPERU debera emplazar inmediatamente a aquél a fin de que
realice la subsanacién correspondiente otorgandole un plazo no mayor de dos (2) dias
habiles, sin que el mismo suspenda el plazo para la resolucion del recurso. Transcurrido
el plazo antes sefialado sin que se realice la subsanacion correspondiente, el recurso se
tendra por no presentado.

En un plazo maximo de dos (2) dias habiles contados desde la presentacion del recurso
o desde la subsanacion de las omisiones o defectos advertidos en la presentacion del
recurso segun corresponda, se correra traslado del recurso al postor adjudicatario de la
Buena Pro que pudiera ser afectado, otorgandole un plazo de dos (2) dias habiles para
que se pronuncie sobre el recurso de apelacion interpuesto.

Una vez admitido el recurso de apelacion, el impugnante podra desistirse del mismo has-
ta antes de que se emita la decision, habilitando a PETROPERU a tramitar la ejecucion
de la Carta Fianza correspondiente.

El recurso de apelacion sera declarado improcedente cuando:

a. Sea interpuesto fuera de los plazos indicados en el numeral 17.2. del presente

Reglamento;

El que suscribe el recurso no sea el postor o su representante;

c. El postor se encuentre impedido de contratar con el Estado;

d. El impugnante se encuentre incapacitado legalmente para ejercer actos civiles u
administrativos, o carezca de legitimidad procesal para impugnar el acto objeto del
cuestionamiento;

e. Sea interpuesto por el postor ganador de la Buena Pro; y

No exista conexion logica entre los hechos expuestos en el recurso y el petitorio del
mismo.

o

-

Con la absolucién del traslado o sin ella, el Comité de Apelacion autdbnomo e
independiente, conformado por un miembro perteneciente a la Gerencia Corporativa
Legal, Dependencia Ejecutora y Originadora, que en ningin caso podra ser conformado
por aquellos miembros del Originador y del Ejecutor que participaron en el proceso,
debera resolver la apelacion en un plazo no mayor de diez (10) dias habiles después
de admitido a tramite el recurso de apelacion o de la subsanacion de las omisiones y/o
defectos advertidos en la presentacion del recurso.
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17.7

La designacion del Comité de Apelacion se realizara conforme al Cuadro de Niveles de
Aprobacion de Adquisiciones y Contrataciones vigente.

En los procesos cuyos MER sean menores o iguales de 250,000 dolares americanos
para el caso de bienes y servicios o inferiores o iguales al equivalente en dolares
americanos de 5 millones DEG para el caso de obras, la resolucion que resuelve el
recurso de apelacion por parte de PETROPERU, agota la via administrativa.

De declararse infundado o improcedente el recurso de apelacién interpuesto,
PETROPERU ejecutara la Carta Fianza, en aquellos casos en los cuales no sea posible
interponer un recurso de revision. Cuando el recurso de apelacion sea declarado
fundado, PETROPERU devolvera la Carta Fianza al postor.

Recurso de Revision

En los procesos cuyos MER sean mayores a 250,000.00 délares americanos para el
caso de bienes y servicios o superiores al equivalente en délares americanos de 5
millones DEG para el caso de obras, dentro de los ocho (8) dias habiles contados a partir
del dia siguiente de publicada en el SEACE la resolucion que resuelve el recurso de
apelacion, los postores podran interponer recursos de revision ante el Tribunal de
Contrataciones del Estado, para lo cual deberan presentar la Carta Fianza a favor del
OSCE. La interposicion del recurso de revision en la oportunidad antes sefialada
suspende la tramitacién del proceso.

De interponerse recurso de revision, PETROPERU elevara todo lo actuado al Tribunal de
Contrataciones del Estado, en un plazo no mayor de tres (3) dias habiles, luego de haber
recibido el requerimiento del Tribunal.

Transcurrido el plazo para interponer el recurso de revision sin que los postores hayan
gjercido tal derecho, y siempre que el recurso de apelacidn haya sido declarado
infundado o improcedente, PETROPERU tramitara la ejecucion de la Carta Fianza
presentada con el recurso de apelacion.

En el supuesto que la Carta Fianza no fuese renovada hasta la fecha consignada como
vencimiento de la misma, sera ejecutada para constituir un depésito en la cuenta
bancaria del OSCE, el cual se mantendra hasta el agotamiento de la via administrativa.

El Tribunal de Contrataciones del Estado resolvera el recurso de revisién en un plazo
maximo de diez (10) dias habiles, contados desde el dia siguiente de admitido el recurso,
salvo que, de considerarlo pertinente, solicite informacion ampliatoria a PETROPERU, al
impugnante y a terceros a fin de recaudar la informacion necesaria para mejor resolver,
quedando prorrogado el plazo para resolver por un maximo de diez (10) dias habiles
adicionales.

Vencido el plazo maximo indicado sin que el Tribunal registre en el SEACE su
resolucion, el recurrente tendra por infundado su recurso, y PETROPERU continuara con
el proceso.

Este recurso se entiende admitido desde que se haya cumplido con presentar la totalidad
de la documentacién considerada como requisito de admisibilidad por el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos del OSCE y el presente Reglamento, lo cual incluye la
Carta Fianza presentada a PETROPERU, la misma que debera ser renovada hasta que
se agote la via administrativa.

Al momento de resolver el recurso de revision, si el Tribunal de Contrataciones del
Estado, cuenta con la informacion suficiente para realizar un anélisis sobre el fondo del
asunto, puede otorgar la Buena Pro a quien corresponda, siendo improcedente cualquier
ulterior impugnacién administrativa contra dicho pronunciamiento. Sobre dicha
resolucion, solo cabe la demanda contencioso — administrativa, sin suspender la
ejecucion de lo resuelto.

Cuando se declare infundado o improcedente el recurso de revision, el Tribunal

dispondra la ejecucion de la Carta Fianza. En caso se declare fundado el mismo, se
devolverd la Carta Fianza al postor.
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18.

18.1.

18.2.

EJECUCION CONTRACTUAL

Plazos para suscribir el contrato

El contrato entre PETROPERU vy el postor ganador de la Buena Pro se formaliza con la
suscripcién del correspondiente documento contractual, o con la notificacion de la Orden
de Compra u Orden de Trabajo a lerceros conforme a las formaiidades y piazos
estipulados en las Bases. ’

Cuando el postor ganador de la Buena Pro no presente la documentacion requerida para
la formalizacion contractual, no se presente a suscribir el contrato dentro del plazo
otorgado o rechace la notificacion de la Orden de Compra u Orden de Trabajo a
Terceros, perdera automaticamente la Buena Pro. En tal caso, PETROPERU podra citar
al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion correspondiente, y de
resultar necesario, a ios demas postores que se encuentien habilitados, solicitandoles la
mejora de su oferta economica de acuerdo a lo indicado en el segundo y tercer parrafo
del numeral 11.4 del Reglamento, respetando los plazos y formalidades eetablecidos en
las Bases. Si luego de llamar a todos los postores en el orden de prefacion del proceso
sin que se haya logrado formalizar el contrato, PETROPERU declarara desierto el
proceso y actuara conforme a fo sefialado en el numeral 14 del presente Reglamento.

El postor con el que se suscriba el Contrato o documento respectivo debera contar con
inscripcion vigente en la BDPC y deberd presentar la documentacion que haya sido
requerida en las Bases.

Cuando se requiera la presentacion de Carta Fianza como garantia de Fiel
Cumplimiento, ésta debera ser presentada de manera previa a ia formalizacion del
contrato; de manera excepcional PETROPERU podra autorizar que la Carta Fianza
correspondiente sea presentada luego de formalizado el contralo o GOCUImenio
respectivo, en este supuesto el plazo no podra exceder de quince (15) dias habiles de

dichia iuiiighizaciGi. Lo uininG piadl S0 podia ST
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En caso de no presentarse la respectiva Carta Fianza dentro del plazo fijado, el contrato

no podra formalizarse o sera resuelto, seglin corresponda, registrando este
incumplimiento en la BDPC.

Las Bases pueden establecer que el plazo del contrato sea hasta por el maximo de tres
(03) afios, salvo que por leyes especiales o la naturaleza de la prestacion se requieran
plazos mayores, previa justificacion aprobada por el mismo nivel que corresponde
aprobar el requerimiento, siempre y cuando se adopten las previsiones presupuestarias
necesarias para garantizar el pago de las obligaciones. La Dependencia Administradora
del Contrato podra prorrogarlo, por tnica vez y hasta por el periodo de un (01) afio,
siempre que se mantengan las condiciones del Contrato original

Cuando se trate del arrendamiento de bienes inmuebles, suscripciones o contratacion de
licencias, el plazo de ejecucion contractual podra ser hasta por un maximo de tres (03)
afios, renovables por igual o menor plazo en forma sucesiva.

Consorcios

En los procesos de adquisicion o contratacion pueden participar varios proveedores
agrupados en consorcio con la finalidad de ejecutar el contrato. En ningun caso, la
participacion en consorcio implica la obligacion de crear una persona juridica diferente.

Cuando se presenten en los procesos en consorcio, deberan presentar la promesa
formal de consorcio suscrita por cada uno de los representantes legales de los
integrantes del mismo, debiendo precisarse las obligaciones que asumira cada una de
las partes, asi como la designacion del o los representantes del consorcio.

En el supuesto que en la promesa formal de consorcio no se precise las obligaciones de

cada integrante del mismo, se presumira que éstos participaran conjuntamente en el
objeto del proceso.

Todos los documentos que se presenten durante el desarrollo del proceso deberan estar
suscritos por el o los representantes del consorcio.
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18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

Para la participacion en los procesos que efectie PETROPERU, todos los integrantes
del consorcio deberan contar con inscripcion vigente en la BDPC, caso contrario se
tendra por no presentada su propuesta.

Para efectos de acreditar la experiencia solo seré valida la documentacion presentada
por la parte o partes del consorcio que ejecutaran las obligaciones establecidas en las
Bases del proceso. La evaluacion de la experiencia en este caso, se realizara sobre la
base de la sumatoria de la experiencia individual obtenida por cada uno de sus
integrantes.

Para la formalizacion del contrato, el consorcio adjudicado debera presentar el contrato
de consorcio respectivo, formalizado mediante documento privado con firmas legalizadas
de cada uno de sus representantes legales ante Notario Publico, designando en dicho
documento al representante o apoderado comun.

Los integrantes de un consorcio responden solidariamente respecto de la no suscripcion
del contrato y del incumplimiento del mismo, estando facultado PETROPERU en dichos
casos, para demandar a cualquiera de ellos por los dafios y perjuicios causados. Ello, sin
perjuicio de registrar en la BDPC dicho incumplimiento.

En el caso de consorcios, en la promesa formal, se debe establecer la participacion de
cada integrante del mismo, si no lo establece se presume que la participacion de cada
integrante es en proporciones iguales, condicion que se mantendra al suscribirse el
contrato de consorcio, asi como, la suscripcién del contrato con PETROPERU.

Vigencia contractual

‘Tratandose de adquisicién de bienes y contratacion de servicios, el contrato rige hasta
© que la dependencia competente dé la conformidad y efectie el pago de la dltima

prestacion a cargo del contratista.

En el caso de ejecucion y consultoria de obras, el contrato rige hasta el consentimiento
de la liquidacion y pago.

Computo de plazos

La ejecucion contractual se computa en dias calendario, salvo que las Bases
establezcan que sera en dias habiles. El inicio de la ejecucion contractual sera desde el
dia siguiente de formalizado el contrato o cuando se cumplan las condiciones
establecidas en las Bases para ello.

Modificaciones de Contrato

Los contratos deben preservar las condiciones de objeto, plazo y precio pactados; sin
embargo, éstos pueden ser modificados en caso se presenten situaciones que justifiquen
cambios a los términos contractuales inicialmente pactados. Cuando se trate de
variaciones del monto contractual, debera contarse con el presupuesto y autorizacion
respectivos. Las modificaciones de contrato se aprobaran segun lo dispuesto en el
Cuadro de Niveles de Aprobacién de Adquisiciones y Contrataciones vigente.

Resolucion de Contrato
A) El contrato podra resolverse:

a.1. Por mutuo disenso.
a.2. Porterminacion anticipada cuando asi se establezca en las condiciones técnicas.

a.3. Por caso fortuito o fuerza mayor.
B) PETROPERU podra resolver el contrato cuando:

b.1. El Contratista incumpla obligaciones contractuales, legales o reglamentarias a su
cargo, pese a haber sido requerido para corregir tal situacion; o ‘

b.2. El Contratista haya acumulado el monto maximo de las penalidades establecidas
en las Bases; o

b.3. Se verifique la presentacion de informacion falsa y/o inexacta durante la ejecucion
confractual; o

b.4. Sin expresion de causa, siempre que ello sea consignado en las Bases o en el
Contrato.
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18.8.

La aprobacién de la resolucion de contrato debera efectuarse segun lo establecido en el
Cuadro de Niveles de Aprobacion de Adquisiciones y Contrataciones vigente.

L a resolucién del contrato por incumplimiento del contratista sera registrada en la BDPC.
Asimismo, en el supuesto detallado en el literal b.3., se deberan adoptar las acciones
legales respectivas contra el Contratista.

El Contratista podra resolver el contrato cuando PETROPERU incumpla sus

obligaciones, contempladas en las Bases o en el contrato, pese a haber sido requerida
para corregir tal situacion.

Si alguna de las partes falta al cumplimiento de sus obligaciones, la parte perjudicada
debera requerirla mediante carta notarial para que las satisfaga en un plazo no mayor a
cinco (5) dias calendario, bajo apercibimiento de resoiver el contrato.

Dependiendo del monto contractual y de la complejidad de la adyuisicion o contratacion,
se podran otorgar plazos mayores, pero en ningln Caso Mmayor d yuinice (15) dias
calendario, plazo que se otorgard necesariamente en el caso de obras. Si vencido dicho

plazo el incumplimiento contintia, la parte perjudicada resolvera el contrato en forma total
o parcial, mediante carta notarial.

No sera necesario efectuar un requerimiento previo cuando la resolucion de
deba a la acumulacién del monto maximo de penalidad o cuando la
incumpiimiento no pueda ser reveriida. En esie Caso, bastara comunicar
mediante carta notarial, la decisién de resolver el contrato.

La resolucién parcial sélo involucraréa a aquella parte del contrato afectada por el
incumplimiento y siempre gue dicha parte sea separable e indepenciente del reste de las
obligaciones contractuales, y que la resolucion total del contrato pudiera afectar los
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precisar con claridad qué parte del contrato quedaria resuelta si persistiera el
incumplimiento.

De no hacerse tal precision, se entendera que la resolucion seré total en caso de persistir
el incumplimiento.

Responsabilidad del contratista

El contratista es responsable de ejecutar la totalidad de las obligaciones a su cargo, de
acuerdo a lo establecido en el contrato. En los contratos de ejecucion de obra, ademas,
se debe cumplir lo dispuesto en los numerales 2) y 3) del articulo 1774 del Cédigo Civil.

El contratista reconoce que, si infringe las obligaciones establecidas en el contrato,

respondera por todos los dafios y perjuicios que dicho incumplimiento ocasione a
PETROPERU.

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los
bienes o servicios ofertados por un plazo no menor de un (1) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por PETROPERU. El contrato puede establecer excepciones para
bienes fungibles y/o perecibles, siempre que la naturaleza de estos bienes no se adecue
a este plazo. En el caso de obras, el plazo de responsabilidad no puede ser inferior a

siete (7) afios, contado a partir de la conformidad de la recepcion total o parcial de la
obra, segln corresponda.

Cuando como consecuencia del retraso en la finalizacion de un servicio por causas
imputables al contratista, resulte necesario extender los servicios de la supervision
contratada, e! contratista asumira el pago del monto equivalente al de los servicios
indicados, o de los sobrecostos que resultasen de trabajos nocturnos o de mayor
cantidad de personal de la supervision, seran deducidas de los pagos a cuenta, del pago
final o en la liquidacion final, o si fuese necesario se cobrara del monto resultante de la
ejecucion de las garantias de fiel cumplimiento, de haberse presentado.

Subcontratacion

El contratista podra acordar con terceros, la subcontratacion de parte de las prestaciones
a su cargo, siempre que cuente con la autorizacion previa de PETROPERU.
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Durante la ejecucion contractual, PETROPERU se reserva el derecho de autorizar los
porcentajes de subcontratacion de prestaciones, los que deberan ser aprobados
conforme a lo dispuesto en el Cuadro de Niveles de Aprobacion de Adquisiciones y
Contrataciones vigente.

En caso de subcontratar, el Contratista debera exigir a sus subcontratistas que cumplan
con las normas del Sistema de Integridad y Politicas Corporativas de PETROPERU.

Alun cuando el contratista haya subcontratado, conforme con lo indicado
precedentemente, es el Unico responsable de la ejecucion total del contrato frente a
PETROPERU. Las obligaciones y responsabilidades derivadas de la subcontratacion son
ajenas a PETROPERU.

Garantias .
PETROPERU podra solicitar las siguientes garantias:

Fiel cumplimiento del contrato.
Adelantos.

Interposicion de recursos impugnativos.
Buen rendimiento.

Cumplimiento de obligaciones laborales.
Otros segtn la naturaleza del contrato.

El Originador evaluargd en qué casos solicitara dichas garantias, a excepcion de la
Garantia por Interposicion de recursos impugnativos, cuya solicitud es obligatoria para el
caso previsto en el presente Reglamento. Asimismo, la Garantia de Cumplimiento de
obligaciones laborales ser4 obligatoria en los casos en los que PETROPERU, legal o
contractualmente, pueda ser responsable solidario.

El monto y la vigencia de las garantias seran definidos por el Originador. Las garantias
se otorgaran mediante Carta Fianza, las que seran solidarias, irrevocables, de caracter
incondicional, de realizacion automatica y sin beneficio de excusion, al solo
requerimiento de PETROPERU, bajo responsabilidad de las entidades que las emiten,
las mismas que deberan estar dentro del ambito de supervision de la Superintendencia
de Banca y Seguros o estar consideradas en la dltima lista de Bancos Extranjeros de
primera categoria que periédicamente publica el Banco Central de Reserva. Cuando el
mercado asi lo exija, el Originador debera realizar las acciones que correspondan con la
Dependencia Especializada, a fin de determinar si se aceptaran cartas fianzas sin las
exigencias definidas en este numeral.

Para el caso de consorcios, las garantias deberan presentarse a nombre de todos los
integrantes que lo conforman.

Alternativamente, en caso de suministro periodico de bienes, ejecucion periédica de
servicios o contratacion de obras de ejecucion periddica, las Micro y Pequefias
Empresas podran optar que, como garantia de fiel cumplimiento, PETROPERU retenga
el monto de la garantia, del monto del contrato conforme a lo establecido en la Ley N°
28015, Ley de Promocién y Formalizacién de la Micro y Pequefia Empresa, y sus
modificatorias y complementarias.

Las garantias otorgadas por el contratista se ejecutaran, entre otros, en los siguientes
€asos:

~a. Cuando el contratista no la hubiera renovado antes de la fecha de su vencimiento.
Contra esta ejecucion el contratista no tiene derecho a interponer reclamo alguno.
Una vez culminado el contrato, y siempre que no existan deudas a cargo del
contratista, el monto ejecutado le serd devuelto a éste sin dar lugar al pago de
intereses.

b. La garantia de Fiel Cumplimiento sera ejecutada cuando se haya resuelto el contrato
por causa imputable al contratista. El monto de la carta fianza correspondera
integramente a PETROPERU, sin perjuicio de la indemnizacion ulterior por los dafios
y perjuicios irrogados contra PETROPERU.

c. La garantia de Fiel Cumplimiento o por adelanto se ejecutaran cuando transcurridos
tres (03) dias de haber sido requerido por PETROPERU el contratista no hubiera
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18.10.

18.11.

18.12.

cumplido con pagar el saldo a su cargo producto del adelanto otorgado, el mismo que
sera determinado en el acta de conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo
del contratista, en el caso de bienes y servicios, o en la liquidacion final del contrato
debidamente consentida o ejecutoriada, en el caso de ejecucion y consultoria de
obras. Esta ejecucion sera solicitada por un monto equivalente al citado saldo a cargo
dei contralista.

d. La Garantia de Buen Rendimiento sera ejecutada cuando el rendimiento ofrecido por
el proveedor no se cumpla dentro del periodo de vigencia de dicha garantia.

Penalidades

El Originador en atencion a la naturaleza de los bienes, servicios u obras a contratar

podra establecer como condiciones de la adquisicion o contratacion, de resultar
necesario, las penalidades a ser aplicables y el monto maximo de las mismas. Las

penalidades aplicadas seran deducidas de ios pagos a cuenta, del pago final o en ia

liquidacion final, o si fuese necesario se cobrara del monto resultante de la ejecucion de

las garantlas de fiel cumplimiento, de haberse presentado o en la forma establecida en

las Bases.

Adicionales, reducciones y adelantos

Para el caso de bienes y servicios, PETROPERU podra ordenar la ejecucién de
prestaciones adicionales o reducciones hasta por el veinticinco por ciento (25%) del
monto decl contrato, siempre que sean indispensables para alcanzar la finalidad del
contrato.

Durante la ejecucion contractual, PETROPERU se reserva el derecho de ordenar
adicionales o reducciones en porcentajes mayores a los establecidos en el presente
Reglamento, cuando existan causas debidamente justificadas.

El costo de los adicionales se determinara sobre Ila base de las Especificaciones
Técnicas del bien, servicio u obra, y de las condiciones y precio pactados en el contrato;
en defecto de éstos, se determinara por acuerdo de partes.

Para la aprobacién de los adicionales se debera contar con el presupuesto respectivo.
Asimismo. los montos de los adicionales y reducciones deberan ser aprobados conforme
a lo dispuesto en el Cuadro de Niveles de Aprobacion de Adquisiciones y Contrataciones
vigente, salvo que exista un procedimiento especifico para aprobacion de variaciones.

El contratista ampliara o reducira proporcionalmente el monto de la garantia de Fiel
Cumplimiento que hubiera otorgado, segun corresponda.

Los contratos especificos derivados de los Contratos Marco pueden generar
prestaciones adicionales y reducciones.

En el caso de bienes y servicios el adelanto se otorgara hasta un maximo del treinta por
ciento (30%) del monto contractual.

Excepcionalmente, de acuerdo con la naturaleza y complejidad de la prestacion, el Origi-
nador, al formular su requerimiento, podra considerar porcentajes de adelanto mayores.

La amortizacién de los adelantos se hard mediante descuentos proporcionales en cada
uno de los pagos parciales que se efectiien al contratista por la ejecucion de la o las
prestaciones a su cargo. Cualquier diferencia que se produzca respecto de la amortiza-
cion parcial de los adelantos se tomara en cuenta al momento de efectuar el siguiente
pago que le corresponda al contratista, o al momento de la conformidad de la recepcién
de la prestacion o liquidacion final, segun sea el caso.

Ampliacién de plazo
Se podran aprobar ampliaciones de plazo por atrasos y/o paralizaciones en la ejecucion
del contrato, cuando se aprueben adicionales o por caso fortuito y/o fuerza mayor.

Toda ampliacion de plazo debe efectuarse dentro del plazo de vigencia del contrato. El
contratista debera solicitar la ampliacién dentro de los siete (7) dias de finalizado el
hecho generador del atraso o paralizacion. Asimismo, el administrador del contrato
debera atender las solicitudes de ampliacion de plazos en maximo quince (15) dias
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calendario de formuladas. Dependiendo de la complejidad o envergadura de la
adquisicion o contratacion, PETROPERU podra establecer plazos mayores.

Las ampliaciones de plazo, tratandose de contratos para la prestacion de servicios o
ejecucion de obras, podran dar lugar al pago de los costos directos y gastos generales,
siempre que asi lo considere justificado el Administrador del Contrato, para tales efectos
se aplicara la definicion y clasificacion de gastos generales prevista en el Anexo N° 2 del
presente Reglamento. Asimismo, reconocerd la utilidad respectiva, solo cuando

corresponda.

18.13. Cesion de derechos y cesion de posicion contractual

Salvo disposicion legal o reglamentaria en contrario, se podran ceder derechos a favor
de terceros. No procede la cesion de posicion contractual del contratista, salvo en los
casos previamente aprobados por PETROPERU. Cuando en el contrato no se
establezca lo contrario, PETROPERU podra ceder su posicion contractual.

18.14. Pago y Conformidad

18.15.

19.

19.1.

19.2.

PETROPERU debera pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista, en la
oportunidad establecida en las Bases o en el contrato. Para tal efecto, el responsable de
dar la conformidad de recepcion de los bienes y servicios, debera hacerlo en el plazo
establecido en las Bases, en funcién a la naturaleza de la adquisicion o contratacion.

De existir observaciones se comunicaran al Contratista, indicandose claramente el
sentido de éstas, oforgandole un plazo para su subsanacion, sin perjuicio de la
aplicacion de la penalidad.

Contratos Complementarios

Contratos suscritos con el contratista original, mediante el cual éste se compromete a
brindar por lo menos los mismos bienes o servicios brindados durante una relacién
contractual recientemente finalizada, con el objetivo de mantener la continuidad de las
prestaciones o para no afectar las operaciones.

El plazo de ejecucion de las contrataciones complementarias debe iniciarse dentro de los
tres (03) meses posteriores a la culminacion del-plazo de ejecucion del contrato original.
Los contratos complementarios se celebraran por tnica vez y hasta por un maximo del
treinta por ciento (30%) del monto del contrato original.

NULIDADES

El proceso podrd ser declarado nulo hasta antes de la suscripcién del contrato,
notificacion de Orden de Compra u Orden de Trabajo a Terceros, cuando los actos
expedidos hayan sido dictados por érgano incompetente, contravengan las normas
legales y demas normas aplicables al proceso o contengan un imposible juridico,
debiendo expresar en el documento que declare la nulidad la etapa a la que se retrotrae
el proceso de adquisicidn o contratacion.

Sin ser limitativo, configuran vicios que acarrean la nulidad, la errénea o deficiente
determinacion del requerimiento, la errébnea o deficiente determinacion del Monto
Estimado Referencial, la consignacion en las Bases de factores y/o criterios subjetivos,
desproporcionados o incongruentes con el objeto de la convocatoria, la incorrecta
evaluacion de propuestas, entre otros que supongan el incumplimiento de las
disposiciones del presente Reglamento y demas normas aplicables.

La decision de declarar nulo un proceso sera aprobada segtn lo indicado en el Cuadro
de Niveles de Aprobacion de Adquisiciones y Contrataciones vigente.

En caso de declaracion de nulidad de oficio del otorgamiento de la buena pro,
PETROPERU previamente al pronunciamiento, correra traslado al postor adjudicatario,
otorgandole cinco (05) dias habiles para ejercer su derecho de defensa.

Después de celebrados los contratos PETROPERU podra declarar la nulidad de oficio
en los siguientes casos:

a. Sean suscritos por personas incapaces, conforme a lo establecido en el Codigo Civil.
b. Se haya suscrito el contrato, no obstante encontrarse en tramite un recurso de

apelacion.
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20.

21.

c. Luego de suscrito el contrato, se verifique la presentacion de informacion falsa o

inexacta durante el procesc de adquisicion o contratacion o la suscripcion del
contrato.

d. Sean suscritos vulnerando las disposiciones del numeral 5.13 del Reglamento.

ia nuiidad de oficio dei contrato sera deciarada por ei nivei sefiaiado en ei Cuadio de
Niveles de Aprobacion de Adquisiciones y Contrataciones vigente. Cuando la nulidad sea
declarada por el supuesto previsto en el literal a) y c) del presente numeral se debera
registrar dicho hecho en la BDPC, para las acciones correspondientes. Adicionalmente,

en el supuesto sefalado en el literal ¢) se deberan adoptar las acciones judiciales
respectivas contra el Contratista.

En caso de declaracion de nulidad
pronunciamiento, correrd traslado a

gjercer su derecho de defensa.

de oficio del contrato, PETROPERU préviamente al

ontratista, otorgandele cinco (05) dias habiles para

Lias

SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Cualquier litigio, controversia, diferencia o reclamo que surja entre PETROPERU y el
Contratista, derivado de la ejecucion, interpretacion, resolucion, nulidad, inexistencia,
ineficacia o invalidez del Contrato o relativo al Contrato, debera ser resuelto por acuerdo
de Partes en trato directo

1TSS Tit o (O H R 020 N

Na nn |
e ne

0 llegarse 2 un acuerdo por trato directo, dichas controversias se resolveran
mediante el mecanismo de solucion de controversias previsto en las Bases.

En caso de arbitraje, éste sera de derecho, institucional y resuelto por un arbitro Gnico o
tribunai arbiirai, segin o eslatieciao en las Bases.

1~ ~Anntrauvar

! 25 controversias so resuelven medianta la anlicacian dal nrasenta Reglamenta, de los
principios de contratacion publica, las disposiciones de los acuerdos comerciales
suscritos por el Estado Peruano y las normas de derecho comun; manteniendo
obligatoriamente este orden de preferencia en la aplicacion del derecho.

INAPLICACIONES

No esta dentro de los alcances del presente Reglamento lo siguiente:

a) Los contratos de auditorias externas, los cuales se sujetan especificamente a las
normas que rigen el Sistema Nacional de Control,

b) Las operaciones de endeudamiento interno o externo;

c) Los contratos bancarios, contratos financieros lo que incluye a los servicios
accesorios o auxiliares o servicios de naturaleza financiera;

d) Los contratos o renovacién de Seguros y la contratacion o designacion de los
Intermediarios de Seguros para la asesoria y asistencia;

e) Los contratos de locacion de servicios para el desempefio de las funciones a cargo de
los Directores de PETROPERU,;

f) Los actos de disposicion, de administracion y gestion de los bienes de propiedad de
PETROPERU;

g) Los contratos con Notarios Publicos para actuar en virtud a sus competencias en
cualquier actuacion que requiera PETROPERU;

h) Los servicios brindados por peritos, conciliadores, arbitros, centros de conciliacion,
instituciones arbitrales y demés derivados de la funcion conciliatoria y arbitral;

i) Las publicaciones que deben hacerse en el Diario Oficial El Peruano para las

convocatorias de los procesos u otros que requiera efectuar PETROPERU, de
acuerdo a su objeto;
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Las modalidades de ejecucion presupuestal distintas al contrato contempladas en la
normativa de la materia, salvo las contrataciones de bienes y servicios que se
requieran para ello;

Los contratos societarios, asociativos o de colaboracion empresarial que integre
PETROPERU. Estos contratos deberan ser aprobados por el Directorio de
PETROPERU;

La celebracion de convenios de gestién, de cooperacion o cualesquiera otros de
naturaleza andloga, suscritos entre PETROPERU y Entidades del Estado, o entre
PETROPERU y organismos internacionales, con el objeto que se brinden los bienes,
servicios u obras propios de la funcion que por Ley le corresponde a la Entidad con
quien se celebre el convenio; entendiéndose como convenios a aquellos acuerdos en
los que no exista contenido lucrativo.

m) Los contratos que deban celebrarse con determinado proveedor, por mandato

n)

0)

p

~~

Q)

s)

t)

expreso de la ley o de la autoridad jurisdiccional.

Los contratos de concesion en los que participe PETROPERU y aquellos en los
cuales concesione su infraestructura.

Los contratos de servicios de asesoria y patroci'nio legal; asi como cualquier otro tipo
de asesoria requerida para la defensa de los intereses de PETROPERU,
cumplimiento regulatorio y/o prevencion de contingencias.

Las compras de bienes que realice PETROPERU mediante remate publico, las que
se realizaran de conformidad con la normatividad de la materia.

Los contratos de servicios publicos, siempre que no exista la posibilidad de contratar
con mas de un proveedor.

Los contratos celebrados de acuerdo con las exigencias y procedimientos especificos
de organismos internacionales, estados o entidades cooperantes, siempre que estén
asociados a donaciones u operaciones oficiales de crédito, que se rigen por los
procedimientos de dichos organismos.

Los contratos que celebre la empresa para la provisién de insumos, suministros o
prestaciones diversas que se ejecutan con cargo a los recursos de un Tercero, quién
incorpora experiencia, equipos, tecnologia y/u otros.

Los contratos con personas juridicas sin fines de lucro por la participacion de
PETROPERU en los gremios propios de su actividad.

Los contratos con instituciones publicas de educacion superior.

Los contratos que requiere PETROPERU para comercializar combustibles u otros
productos derivados de hidrocarburos y poder cumplir con las condiciones
establecidas por una entidad estatal o privada, incluyendo los contratos de consorcio
con transportistas, los cuales seran aprobados por la Gerencia de Estructura Basica
respectiva.

w) Las contrataciones y adquisiciones cuyos montos sean menores o iguales a 10 UIT’s,

X)

y)

vigentes al momento de transaccion.

La adquisicion de petroleo crudo o sus derivados en el mercado nacional ©
internacional. Las adquisiciones en el mercado local de cualquxera de los insumos
contenidos en el “Listado de Bienes” (excepto catalizadores y aditivos).

Las contrataciones realizadas con proveedores no domiciliados en el pais cuando se
cumpla una de las siguientes condiciones:

e Cuando PETROPERU deba realizar contrataciones de bienes y servicios,
directamente vinculados con su objeto social, que se contraten con proveedores
extranjeros no domiciliados en el Perq, siempre que el
mayor valor de las prestaciones se deba ejecutar en territorio extranjero y no
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exista proveedor en el territorio nacional que cumpla los requisitos técnicos
minimos de PETROPERU.

e Cuando PETROPERU deba ejecutar obras que se contraten con proveedores ex-
tranjeros no domiciliados en el Pert, por no existir proveedores nacionales o ex-
tranjeros domiciliados que cumplan con los requisitos técnicos minimos de PE-
TROPERU.

& Cuando, ante la comprobada inexistencia en el mercado nacional de un provee-
dor que cumpla las exigencias de PETROPERU, la adquisicion de bienes deba
realizarse  bajo los Térmminos de Comercio Internacional  (INCO-
TERMS), establecidos por la Cédmara de Comercio internacional (CCl).

Para efectos de aplicacion de los supuestos precedentes, en aquellas contrataciones
que se encuentren bajo el ambito de tratados u otros compromisos internacionales
que impliquen la aplicacién de los principios de Trato Nacional y No Discriminacion,
se concedera incondicionalmente a los bienes, servicios y proveedores de la(s)
otra(s) parte(s) del(os) tratado(s) ¢ compromiso(s) internacional(es), un trato similar o
no menos favorable que el otorgado por la normativa peruana a los bienes, servicios y
proveedores nacionales, de conformidad con las reglas, requisitos procedimientos
establecidos en el presente Reglamento y en la normativa de la materia.

En los procesos internacionales seran de aplicacion los tratados que el Perd haya
suscrito, las normas ‘de derecho internacional “privado, los ‘usos y costumbres del
comercio internacional, u otras fuentes de derecho internacional aplicables.

La necesidad de realizar una contratacion internacional sera sustentada mediante
Informe Sustentatorio aprobado segin Cuadro de Niveles de Aprobacién de
Adquisiciones y Contrataciones vigente, y se efectuara siguiendo ei procedimicniv
especifico aprobado por la Gerencia General, el cual deberd contemplar fas
disposiciones y regias contenidas en ios acuerdos comeiciales bajo cuya cobertura se
encuentren las contrataciones de PETROPERU.

Excepcionalmente, el Informe Sustentatorio referido en el parrafo anterior consignara
la posibilidad de subcontratar aquellas prestaciones que no sean principales, a uno o
mas proveedores nacionales.

Los supuestos antes sefialados se regiran por un procedimiento general aprobado por la
Gerencia General. Las modificaciones del procedimiento general antes indicado seran
aprobadas por la Gerencia General.

ANEXOS
ANEXO 1: BASE DE DATOS DE PROVEEDORES CALIFICADOS

ANEXO 2: EJECUCION DE OBRAS
ANEXO 3: DEFINICIONES
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DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

Primera. - El presente Reglamento entro en vigencia el 04.07.2017, aprobado mediante Acuerdo
de Directorio N° 056-2017-PP.

Segunda. - Las modificaciones al presente Reglamento entraran en vigencia a los treinta (30)
dias calendario contados a partir del dia siguiente de su publicaciéon en la pagina web de
- PETROPERU, previa adecuacién de los sistemas de informacion logisticos. Asimismo, la BDPC
entrard en vigencia a los quince (15) dias habiles de la entrada en vigencia de la modificatoria
del Reglamento.

Tercera. - La Gerencia Cadena de Suministro emitird los lineamientos relacionados con las
adquisiciones y contrataciones de PETROPERU, que resulten necesarias para implementar el
presente Reglamento.

Cuarta. - La Gerencia Cadena de Suministro y la Gerencia Nivel il del Originador aprobaran cl
puntaje minimo, que deben cumplir los proveedores en la BDPC, para que satisfagan las
condiciones de participacion en los procesos de PETROPERU.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

amem o PR POy PRV 3

as djudlcacnones para Contrato Marco entraran en vigencia a los sesenta (60) dias
5} a IlUUlllbdeUll Ut:l plt:‘b [ELL R Yid NSO,

PPN e |
Iltl dua €il v19¢| wia uc |

Segunda. - Los procesos convocados y contratos suscritos al amparo de lo dispuesto en el
Reglamento de Contrataciones de Petréleos del Perti - PETROPERU  S.A., aprobado
mediante Resolucion N° 523-2009-OSCE/PRE y el Reglamento de Adquisiciones vy
Contrataciones de PETROPERU S.A. aprobado por Acuerdo de Directorio 056-2017- PP se
Iﬁglldll, lldbld Su bUHblUbIUH POl ldb UIprblblUllb‘b It:‘gdlt:‘b bUIIl(:‘HlUdb e ldb nonnas
correspondientes.

Tercera.- Excepcionalmente, dentro de los dos (02) primeros meses de la entrada en vigencia

de la BDPC, en las Adjudicaciones Selectivas, los proveedores podran participar en los procesos
sin el requisito previo de invitacion.
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ANEXO 1
BASE DE DATOS DE PROVEEDORES CALIFICADOS

OBJETIVO

Contar con una herramienta de gestion que permite evaluar contratistas y calificar
proveedores que pueden brindar bienes, servicios y obras que requiere PETROPERU,
coadyuvando a la eficacia, eficiencia y optimizacion de los procesos.

_ALCANCEY RESPONSABILIDAD

La BDPC es la tnica fuente, a nivel empresa, para la seleccnon de proveedores en todos
los procesos de adquisiciones y contrataciones en los que es de aplicacion el presente

Reglamento y en aquellos casos, en los cuales los correspondientes procedimientos de
inaplicacion asi lo hayan previsto.

La responsabilidad de la administracion de la BDPC esta a cargo del Ejecutor.

BENEFICIOS

= {nformacién actualizada permanentemente.

=« Cumplimiento de los criterios de calificacion exigidos.

» Reducir tiempos en la validacidn de informacion de los proveedores.
L

Reducir riesgos durante los procesos de adquisicion y contratacion, y ejecucion
contractual.

SELECCION Y CLASIFICACION DE PROVEEDORES

Todo proveedor, nacional o exiranjero, interesado en suministrar bienes y/o brindar
servicios u obras a PETROPERU, debera soiiciiar su regisiro en ia BDFC ingresando ai
link de la pagina web de PETROPERU Es responsabilidad de los proveedores actualizar

permanentemenie su informacion.
Los proveedores seran clasificados de acuerdo a los segmentos definidos en la BDPC.

CALIFICACION DE PROVEEDORES
Para pertenecer a la BDPC de PETROPERU, los solicitantes seran evaluados teniendo

en cuenta uno o varios de los siguientes aspectos u otros, dependiendo del segmento y
de los proveedores que existan en el mercado:

a) Administrativo: verificar que el proveedor cuente con todos los permisos, autorizaciones
necesarias, representaciones exclusivas, distribuciones exclusivas, distribuciones
autorizadas, entre otros.

b) Experiencia: verificar las relaciones contractuales del proveedor sostenidas en un
periodo de tiempo determinado.

c) Situacién Financiera y Obligaciones Legales: evaluar el cumphmlento de obligaciones
financieras y legales.

d) Especializacion: verificar la especializacion del proveedor en el rubro o rubros
especificos en los que solicita su inscripcion.

e) Gestion Comercial: evaluar el tratamiento de quejas, retrasos, servicio post venta, €l
periodo de garantia que otorgue el proveedor, entre otros.

f) Instalaciones y organizacion: verificar que el proveedor cuente con infraestructura,
equipos Yy organizacion acorde con su giro, personal, capacidad operativa, gestion de

calidad, gestion de riesgos, seguridad y salud ocupacional, gestion amblental y
responsabilidad social.

EVALUACION DE PROVEEDORES
Es necesario asegurar que las expectativas apuntadas inicialmente sobre los proveedores
se mantengan a.lo largo del tiempo. De esta manera, debera efectuarse una evaluacion

continua para asegurar que el proveedor cumple los requisitos establecidos de forma
permanente.

La evaluacidn de proveedores se realizard mediante un sistema diferenciado de criterios,
escalas y calificaciones.

Asimismo, la evaluacion de proveedores que tengan contratos con PETROPERU estara a
cargo de un representante de la Dependencia Administradora del Contrato y en el caso de
bienes, ademas del Ejecutor, de un representante del Originador y/o Usuario.
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IMPEDIMENTOS

Es impedimento para ser participante, postor, contratista y/o subcontratistas, los estable-
cidos por Ley o por el Reglamento de Contrataciones con el Estado.

INFRACCIONES Y SANCIONES
El Tribunal de Contrataciones del Estado sanciona a los proveedores, participantes,
postores, contratistas y/o subcontratistas, segun corresponda, cuando incurran en las

infracciones previstas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, en lo
que resulte aplicable.

Pdgina 29 de 41



2.1

2.2.

221

2.3.

24.

ANEXO 2

LINEAMIENTOS PARA LA EJECUCION DE OBRAS EN PETROLEOS DEL PERU-
PETROPERU S.A.

OBJETO

El presente lineamiento tiene por objeto establecer las pautas pertinentes para ia
ejecucion de Obras que realice PETROPERU.

ASPECTOS GENERALES

Suscripcién del Contrato
Para la suscripcion del contrato o nctificacion de la Orden de Trabajo a Terceros, se

presentaran los documentos establecidos en las Bases y se designara al Residente de
Obra.

Plazo Contractual y de Ejecucion

Plazo Contractual. - El contrato tendra vigencia desde la notificacion de la Orden de
Trabajo a Terceros o de la suscripcion del contrato, hasta el consentimiento de la
liquidacion por parte de PETROPERU y el pago correspondiente, si fuera el caso.

Plazo de Ejecucion. - Sera establecido en las Bases. El inicio del plazo de ejecucion de
obra comienza a regir desde la fecha en que se hayan cumplido las siguientes
condiciones:

1. Que se designe al supervisor, segun corresponda;

2. Que se haya hecho entrega del terreno o iugar donde Se ejecuiara ia opra;
3. El pago del adelanto directo, cuando corresponda; v,

4. Las estabiecidas en ias Bases.

PETROPERU comunicara al contratista, en los plazos sefialados en las Bases, la fecha
en las que se haran efectivas las condiciones previstas en los numerales precedentes.

En caso el contratista no se haga presente al acto de entrega del terrenc o al lugar
donde se ejecutara la obra, PETROPERU podréa reprogramar y comunicar la nueva fecha
de dicho acto. De persistir el incumplimiento, se dara por consentido el acto de entrega
del terreno sin observaciones, dejandose constancia de tal acontecimiento en el Acta de
Entrega del Terreno con presencia notarial.

Si cumplidas las condiciones antes indicadas, la existencia de un caso fortuito o fuerza
mayor, no permitiera el inicio de la ejecucion de la obra, mediante Acta, PETROPERU
podra acordar con el contratista la nueva fecha de inicio de la ejecucion.

Responsabilidades del Contratista

En las Bases se estableceran las responsabilidades del contratista, dentro de las cuales
debera indicarse el ejecutar la obra conforme a lo establecido en el Expediente Técnico,
con el plantel de profesionales calificados, el cual podra ser reemplazado durante la
ejecucion contractual siempre que PETROPERU lo autorice y éste cumpla o supere los
requerimientos minimos establecidos en las Bases, asi como cumplir con la normativa y
procedimientos de la politica de calidad, ambiente, seguridad y salud en el trabajo
vigentes en PETROPERU y demas politicas que resulten aplicables.

Residente de obra

En toda obra se contard de modo permanente y directo con un resndente de obra
designado por el contratista, quien estara presente en el lugar de desarrolio de las obras,
mientras estas se ejecuten. El Originador determinara en las Bases el perfil del residente.

El residente designado soélo podré ser sustituido por otro de iguales o mayores
competencias, previa aprobacion por parte de PETROPERU.

Por su sola designacion, el residente representa al contratista como responsable técnico
y administrativo de la obra, no estando facultado a pactar modificaciones al contrato. El
residente de obra no podra prestar servicios en mas de una obra a la vez, condicion que
sera cumplida a lo largo del plazo de ejecucion.
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4.2

4.3.

5.1.

5.2.

DE LOS ADELANTOS

El procedimiento, porcentajes y formalidades para la entrega de adelantos directos y por
materiales, seran estipulados en las Bases. Si las Bases no estipulan adelanto por algtn
concepto, éstos no podrén ser solicitados por el contratista.

Las amortizaciones de los adelantos seréan realizadas mediante descuentos
proporcionales en cada una de las valorizaciones de obra; se aplicaran reajustes siempre
que las Bases lo determinen y bajo el procedimiento que en ellas se estableze

Supervisor de obra

Es quien debe estar presente en el lugar de desarrollo de las obras, siendo el
responsable de velar directa y permanentemente por la correcta ejecucion técnica,
econdmica y administrativa de la obra y del cumplimiento del contrato, debiendo absolver
las consultas que formule el contratista.

En el caso de ser una persona juridica contratada, esta designaré a una persona natural
como supervisor permanente en la obra.

El supervisor esta facultado para ordenar el retiro de cualquier subcontratista o
trabajador por incapacidad o incorrecciones que, a su juicio, perjudiquen la buena
marcha de la obra; para rechazar y ordenar el retiro de materiales o equipos por mala
calidad o por el incumplimiento de las especificaciones técnicas; y para disponer

* cualquier medida generada por una emergencia.

El Supervisor no tiene autoridad para modificar el contrato, ni para aprobar
documentacion aue es notestad exclusiva de PETROPERU. Asimismo, cualauier
recomendacién, opinion o autorizacion del Supervisor, no libera ni limita las
responsabilidades contractuales asumidas por el contratista.

Obligaciones del Contratista en caso de atraso en la finalizacion de la obra

Cuando como consecuencia del retraso en la finalizacion de la obra por causas
imputables al contratista, resulte necesario extender los servicios de la supervision
contratada, el contratista asumira el pago del monto equivalente al de los servicios
indicados, o de los sobrecostos que resultasen de trabajos nocturnos o de mayor
cantidad de personal de la supervision, lo que se hara efectivo deduciendo dicho monto
de las valorizaciones pendientes de pago o en la liquidacion de la obra, o si fuese
necesario se cobrara del monto resultante de la ejecucion de las garantias de fiel
cumplimiento, de haberse presentado.

Entrega de materiales por PETROPERU
PETROPERU soélo entregara materiales, equipos e insumos cuando asi haya sido
estipulado en las Bases.

CUADERNO DE OBRA

Cuaderno de obra
En la fecha de entrega del terreno, se abrird el Cuaderno de Obra. El Supervisor y
Residente son los tnicos autorizados para hacer anotaciones en el Cuaderno de Obra.

El Cuaderno de Obra debe constar de una hoja original con tres (3) copias desglosables,
correspondiendo una de éstas a PETROPERU, otra al contratista y la tercera al
supervisor. El original de dicho Cuaderno debe permanecer en la obra, bajo custodia del
Residente, no pudiendo ser retenido por ninguna de las partes. Concluida la ejecucion de
la obra, €l original quedara en poder de PETROPERU.

Anotacion de ocurrencias

En el cuaderno de obra se anotaran los hechos relevantes que ocurran durante la
ejecucion de esta, firmando al pie de cada anotacion el Supervisor o el Residente, segln
sea el que efectud la anotacion. Las solicitudes que impliquen modificaciones al contrato,
como consecuencia de las ocurrencias anotadas en el cuaderno de obra, se presentan
directamente a PETROPERU o al supervisor, segun corresponda, por el contratista o su
representante, por medio de comunicacion escrita.
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7.2.

El cuaderno de obra serd cerrado por el Supervisor cuando se hayan culminado los
trabajos de construccion y se haya efectuado la recepcion de obra, incluyendo el
levantamiento de observaciones si fuera el caso, quedando el original en poder de
PETROPERU.

VALORIZACIONES Y PAGOS
Valorizaciones y metrados

Las valorizaciones tienen el caracter de pagos a cuenta y seran elaboradas por el
contratista y revisadas por el Supervisor de acuerdo a la frecuencia prevista en las Bases

o en el contrato, para su posterior aprobacion por los niveles correspondientes de”

PETROPERU.

En el caso de las obras contratadas bajo el sistema de precios unitarios, fas
valorizaciones se formulardn en funcion de los realmente ejecutados con los precios
unitarios ofertados, agregando separadamente los montos proporcionales de gastos
generales y utilidad ofertados por el contratista; a este monto se agregard, de ser el
caso, el porcentaje correspondiente al IGV.

Los adicionales y mayores gastos generales, seran cobrados mediante valorizaciones
independientes.

En el caso de las obras contratadas bajo el sistema a suma alzada, durante la ejecucion
de la obra, las valorizaciones se formulan en funcion de los avances y/o metrados
referenciales y ios precios unitarios presentados en el desagregado de partidas,
agregando los montos proporcionales de gastos generales y utilidad respectivos. El
subtotal asi obienido, de ser el caso, se mulliplica poi el facioir de relacion, calculads
hasta la quinta cifra decimal, a este monto se agrega, de ser el caso, el porcentaje

correspondiente al IGV.

De los reajustes

PETROPERU podréa considerar reajustes en sus Bases y segun el procedimiento que en
ellas se establezca.

Discrepancias respecto de valorizaciones o metrados

Si surgieran discrepancias respecto de la formulacion, aprobacion o valorizacion de los
metrados entre el contratista y el Supervisor o PETROPERU, se resolveran en la
liquidacion del contrato, sin perjuicio del cobro de la parte no controvertida. El inicio de
este procedimiento no implica la suspension de la ejecucion de la obra, ni del contrato, ni
el incumplimiento de las obligaciones de las partes.

AMPLIACIONES DE PLAZO

Causales

Se podran aprobar ampliacién de plazo cuando se vea afectada la ruta critica por:
atrasos ylo paralizaciones en la ejecucion del contrato no atribuibles al contratista,
cuando se aprueben adicionales (en este caso, el Contratista amplia el plazo de las
garantfas que hubiere otorgado) o por caso fortuito y/o fuerza mayor.

Procedimiento

Toda solicitud de ampliacién de plazo debe presentarse o tramitarse dentro del plazo de
ejecucion. Los plazos para tramitar las ampliaciones de plazo seran establecidos en las
Bases.

Para que proceda una ampliacién de plazo a solicitud del contratista, éste debera anotar
en el Cuaderno de Obra, por intermedio de su Residente, el inicio y el final de las
circunstancias que a su criterio determinen ampliacion de plazo; el contratista o su
representante legal solicitara, cuantificaré y sustentara su solicitud de ampliacion de
plazo ante el Supervisor en un plazo no mayor de diez (10) dias de concluido el hecho
invocado. Et Supervisor emite un informe que sustenta técnicamente su opinion sobre a
solicitud de ampliacion de plazo y lo remite a PETROPERU y al contratista.
PETROPERU aprobara o no la solicitud de ampliacion de plazo, de acuerdo con el
Cuadro de Niveles de Aprobacion de Adquisiciones y Contrataciones vigente,
comunicando su decision al contratista. De no emitirse pronunciamiento alguno dentro de
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los plazos sefialados, se considerara aprobado lo indicado por el Supervisor en su
infarme.

En tanto se trate de causales que no tengan fecha prevista de conclusion, PETROPERU
podré otorgar ampliaciones de plazo parciales.

La ampliacion de plazo obliga al contratista, como condicion para el pago de los mayores
gastos generales, a presentar al supervisor un cronograma de avance de obra valorizado
actualizado y la programacion CPM correspondiente, considerando para ello, solo las
partidas que se han visto afectadas y en armonia con la ampliacion de plazo concedida,
en un plazo que no puede exceder de siete (7) dias contados a partir del dia siguiente de
la fecha de notificacion al contratista de la aprobacion de la ampliacion de plazo, el cual

deberd ser aprobado por PETROPERU en ios plazos establecidos en las Bases.

El Contratista debera acreditar los gastos generales variables incurridos v costo
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directos, ambos, directamente vinculados a la ampliacion del plazo, para su
reconocimiento, previa conformidad  del Supervisor de Obra ylo aprobaciéon de
PETROPERU.

La ampliacion de plazo no generara el reconocimiento de mayores utilidades, salvo que
corresponda a ampliaciones por aprobacion de adicionales. La valorizacion gastos y
costos incurridos en la ampliacién de plazo seran valorizados de manera independiente.

Demoras injustificadas en la ejecucién de la obra
En caso el contratista, por causas imputables 2 &1 no cumnla con los hitos vio no

(91014 I}

entregue la obra en el plazo pactado, PETROPERU le aplicara las penalidades
establecidas en las Bases.

Cil caso de ietiaso injustificado, cuando ésie supere ei porcentaje permitido en ias
Bases, el Supervisor deberé ordenar al contratista que presente, dentro de los siete (7)
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trabajos, de modo que se garantice el cumplimiento de la obra dentro del plazo previsto,
anotando tal hecho en el cuaderno de obra.

La falta de presentacion de este cronograma dentro del plazo sefialado en el parrafo
precedente o el incurrir en un nuevo retraso que supere el porcentaje permitido en las
Bases, pueden ser causal para que opere la intervencion econdmica de la obra o ia
resolucion del contrato. E! nuevo cronograma no exime al contratista de la
responsabilidad por demoras injustificadas, ni es aplicable para el célculo y control de
reajustes.

Intervencion Econémica de la Obra

PETROPERU puede, de oficio o a solicitud de parte, intervenir econdmicamente la obra
en caso fortuito, fuerza mayor o por incumplimiento de las estipulaciones contractuales
que a su juicio no permitan la terminacion de los trabajos. La intervencién econdémica de
la obra es una medida que se adopta por consideraciones de orden técnico y econémico,

‘con la finalidad de culminar la ejecucion de los trabajos, sin llegar a resolver el contrato.

El procedimiento para efectuar la intervencion econémica debera ser establecido en las
Bases.

La intervencion econémica no deja al contratista al margen de su participacion
contractual y el cumplimiento de sus obligaciones, perdiendo el derecho al
reconocimiento de mayores gastos generales, indemnizacién o cualquier otro reclamo,
cuando la intervencion sea consecuencia del incumplimiento del contratista.

Si el contratista rechaza la intervencion econ6mica, el contrato es resuelto por
incumplimiento.

Suspension de la ejecucion

Cuando se produzcan eventos no atribuibles a las partes que originen la paralizacion de
la obra, estas pueden acordar la suspension de la ejecucion de la misma, hasta la
culminacion de dicho evento, en cuyo caso el contratista debera sustentar los gastos
incurridos. La ampliacion de plazo que de aqui se genere, no involucrara el
reconocimiento de gastos generales u otros asociados, toda vez que éstos ya habrian
sido reconocidos con la aprobacion de la suspension.
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PETROPERU deber comunicar al contratista la culminacion de la suspension de la obra
y el reinicio de los trabajos.

OBRAS ADICIONALES

Para aprobar la ejecucion de obras adicionales, el Originador debera contar con
disponibilidad presupuestal, autorizacion segtn el Cuadro de Niveles de Aprobacion de
Adquisiciones y Contrataciones vigente y verificar que las necesidades de ejecutar

__prestaciones_adicionales estén anotadas en el cuaderno de obra, ya sea por el

Supervisor o el contratista. En las Bases se establecera los plazos y procedimiento para
la aprobacion de prestaciones adicionales.

Los presupuestos adicionales de obra seran formulados y sustentados por el contratista
en base a los precios del contrato y/o precios pactados y los gastos generales fijos y
variables propios de la prestacion adicional. Asimismo, debe incluirse la utilidad del
presupuesto ofertado y el IGV correspondiente.

Los costos de la preparacion de los documentos técnicos seran asumidos por el
contratista.

En las ampliaciones de plazo generadas por adicionales de obra, los gastos generales
de dicha ampliacién estan incluidos en los gastos generales del adicional.

EFECTOS DE LA RESOLUCION DEL CONTRATO DE OBRA
La resolucion del contrato de obra determina la inmediata paralizacion de la misma, salvo

los casos en que, estrictamente por razones de seguridad o disposiciones regiamentatias
de construccion, no sea posible.

En caso que la resolucién sea por incumplimiento del contratista, en la liquidacion se
consignaran ias penalidades correspondientes, las que se harén efectivas conforme se
indiquen en las Bases.

Cualquier controversia relacionada con la resolucion del contrato puede ser sometida por
la parte interesada a conciliacion y/o arbitraje dentro de los treinta (30) dias habiles
siguientes de notificada la resolucién. Vencido este plazo sin que se haya iniciado

ninguno de estos procedimientos, se entiende que la resolucion del contrato ha quedado
consentida.

RECEPCION DE OBRA
Recepcion de la obra y plazos

a) En la fecha de la culminacion de la obra, el Residente anotara tal hecho en el
Cuaderno de Obra y solicitara la recepcion de la misma. El Supervisor informara a
PETROPERU de la anotacién realizada por el Residente, en el plazo establecido en
las Bases, ratificando o no lo indicado por éste.

En caso que el Supervisor verifique la culminacion de la obra, PETROPERU
procedera a designar un Comité de Recepcion dentro del plazo establecido en las
Bases. Dicho Comité estara integrado, cuando menos, por un representante de
PETROPERU, necesariamente ingeniero o arquitecto, segiin corresponda a la
naturaleza de los trabajos y por el Supervisor, a fin de verificar el fiel cumplimiento de
lo establecido en los planos y especificaciones técnicas y efectuar las pruebas que
sean necesarias para comprobar el funcionamiento de las instalaciones y equipos.

Culminada la verificacién, y de no existir observaciones, se procedera con la

recepcion de la obra. El Acta de Recepcion deberd ser suscrita por los miembros del
Comité, el contratista y su Residente.

b) De existir observaciones, éstas se consignaran en el Acta respectiva y no se recibira
la obra. En las Bases se establecera el procedimiento y plazos para la subsanacion
de observaciones. Las obras que se ejecuten para subsanar las observaciones
realizadas, no daran derecho al pago de ningtin concepto a favor del contratista.
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Subsanadas las observaciones, el contratista solicitara nuevamente fa recepcion de la
obra en el Cuaderno de Obra, lo cual sera verificado por el Supervisor e informado a
PETROPERU en el plazo establecido en las Bases.

De haberse subsanado las observaciones a conformidad del Comité de Recepcion,
se suscribira el Acta de Recepcién de Obra.

c) En caso que el contratista o su Residente no estuviese conforme con las
observaciones, anotara su discrepancia en el Acta. El Comité de Recepcion elevara al
nivel que lo designd, todo o actuado con un informe sustentado de sus
observaciones. PETROPERU debera pronunciarse sobre dichas observaciones.

Si durante el plazo otorgado para la subsanacién, PETROPERU comprueba que no’
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acreditadas por el contratista, daré por vencido dicho plazo, podra tomar el control de
la obra y realizara las acciones que considere pertinentes.

d) Esta permitida la recepcion parcial de secciones terminadas de las obras, cuando ello
se hubiera previsto expresamente en las Bases, en el contrato o las partes
expresamente lo convengan por escrito. La recepcién parcial no exime al contratista
del cumplimiento del plazo de ejecucion.

LIQUIDACION DEL CONTRATO
Liquidacion del contrato de obra

El contratista presentara la liquidacion debidamente sustentada con la documentacion y
caicuios detaiiados en ia oportunidad esiabiecida en ias Bases. PETROPERU debe
pronunciarse al respecto, ya sea observando la liquidacién presentada por el contratista
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una nueva liquidacion, se debera notificar al contratista otorgandole el plazo de diez (10)
dias calendario para que se pronuncie o subsane las observaciones.

Si el contratista no presenta la liquidacion en el plazo previsto en las Bases, la
elaboracion de la misma estara a cargo de PETROPERU. Para tal efecto, PETROPERU
encargard la elaboracion de esta liquidacion al Supervisor o podra contratar los
profesionales y gestionar las facilidades necesarias para dicha liquidacion, siendo estos
gastos de cargo del contratista. PETROPERU notificara la liquidacion al contratista para
que éste se pronuncie en el plazo de diez (10) dias calendario, computados a partir del
dia siguiente de su notificacion.

La liquidacioén quedara consentida o aprobada cuando, practicada por una de las partes,
no sea observada por la ofra dentro del plazo establecido.

Toda discrepancia respecto a la liquidacion se resuelve segun las disposiciones previstas
para la solucion de controversias establecidas en el Reglamento, sin perjuicio del cobro a
quien corresponde de la parte no controvertida.

Este procedimiento se aplicara tanto para el sistema de contratacién de precios unitarios
como al de suma alzada.

La liquidacion final de la obra se efectuara conforme a lo establecido en las Bases.

No se procede a la liquidacion mientras existan controversias pendientes de resolver.
Efectos de Ia liquidacion

Luego de haber quedado consentida la liquidacién culmina definitivamente el contrato y
se cierra el expediente respectivo, debiendo devolverse las garantias de acuerdo a lo
sefialado en las Bases.

DEFINICIONES

1. Cronograma valorizado de avance de la obra: El documento en el que consta la

programacion valorizada de la ejecucion de la obra, por periodos determinados en las
Bases o en el contrato.
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Cuaderno de Obra: El documento que, debidamente foliado, se abre al inicio de toda
obra y en el que el supervisor y el residente anotan las acurrencias, ordenes,
consultas y las respuestas a las consultas.

Expediente Técnico de Obra: El conjunto de documentos que comprende
normalmente: memoria descriptiva, especificaciones técnicas, planos a nivel de
ingenieria basica o de detalle, metrados, presupuesto, MER, andlisis de precios
unitarios, cronograma de avance de obra, andlisis de gastos generales, formulas
polinomicas y, si el caso lo requiere, estudio de suelos, estudio geolégico, de impacto
ambiental u otros complementarios. E! Originador es quien definird el alcance del
Expediente Técnico de Obra.

. Gastos Generales: Son aquellos costos indirectos que el contratista debe efectuar

para la ejecucion de la prestacién a su cargo, derivados de su propia actividad
empresarial, por lo que no pueden ser incluidos dentro de las partidas de las obras o
de los costos directos del servicio.

. Gastos Generales Fijos: Son aquellos que no estan relacionados con el tiempo de

ejecucion de la prestacion a cargo del contratista. Esto gastos son lo que
corresponden a aquellos que son realizados en oficina principal del Contratista, como,
por ejemplo: planilias del personal, pagos de alquiler y/o mantenimiento de oficinas
ylo servicios, gastos por elaboracién de propuestas y otros. El Contratista puede
definir estos gastos mediante un porcentaje resultante del monto de gastos de la
oficina principal entre el nivel de ventas de un periodo determinado. Al culminarse el
contrato de obra, estos gastos normalmente contindian.

Gastos Generales Variables: Son aquellos que estén directamente relacionados con
el tiempo de ejecucion de fa obra y por lo tanto pueden incurrirse a lo largo del todo el
plazo de ejecucion de la prestacion a cargo del contratista. Esto gastos son lo que
corresponden a aqueilos que son realizados en obra (campo) y que estan
directamente relacionados a la ejecucion de la obra y que al culminarse el contrato
normalmente cesan estos gastos.

. Metrado: Es el calculo o la cuantificacion por partidas de la cantidad de obra a
ejecutar.
Obra adicional; Aquella no considerada en el Expediente Técnico, ni en el contrato,

cuya realizacion resulta indispensable y/o necesaria para dar cumplimientc a la meta
prevista de la obra principal.

Partida: Cada una de las partes o actividades que conforman el presupuesto de una
obra.

10.Valorizacion de una obra: Es la cuantificacion econémica de un avance fisico en la

ejecucion de la obra, realizada en un periodo determinado.

11.Programa de ejecucion de obra: Es la secuencia logica de actividades constructivas

que deben realizarse en un determinado plazo de ejecucion; la cual debe comprender
tadas las actividades aun cuando no tengan una partida especifica de pago, asi como
todas las vinculaciones entre actividades que pudieran presentarse, incluyendo la
adicion y restricciones de recursos y presupuesto que pudieran existir.
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ANEXO 3
DEFINICIONES

Adquisicion de Bienes

Proceso para la procura de insumos, equipos, repuestos, maquinarias, instrumentos,
productos y materiales en general incluyendo las licencias de uso, entre otros, pudiendo
incluir los servicios y obras asociados a la adquisicion del bien.

Bases del proceso

Estan conformadas por las Bases Administrativas y las Condiciones Técnicas y se
constituyen en ias regias dei proceso de adquisicion o contratacion. Seran aprobadas de
acuerdo al Cuadro de Niveles de Aprobacion de Adquisiciones y Contrataciones vigente.

a) Bases Administrativas
Las Bases Administrativas elabaradas por el Fjecutor, son el documenta que contiene
el procedimiento, exigencias formales, condiciones generales, metodologia de
evaluacion y calificacion, y proforma de contrato, segin corresponda a fa modalidad
gue se convoque, que se aplicaran en las adquisiciones y contrataciones que realiza
PETROPERU y que obligan tanto a la Entidad como a sus proveedores.

b) Condiciones Técnicas
Contienen la descripcion objetiva y precisa del requerimiento elaborados por el
Originador. Se considera, lo siguiente: ohjeto de la adguisicién v contratacién,
descripcion del servicio o especificaciones técnicas del bien o expediente técnico para
el caso de obras, plazo de ejecuciéon o plazo de entrega, sistema de adquisicion y
contratacion, modalidades de la ejecucion contractual, forma de pago, dependencia
iesponsabie de ia administiacion y conformidad, obiigaciones y responsabiiidades dei
contratista, entregables, lugar de ejecuciéon o entrega, entre otros que se considere

nartinantoac
pertinenics,

El Originador podré acompafiar a las Condiciones Técnicas su propuesta de Factores
y/o Criterios de Evaluacion.

En los casos que los postores cuenten con trabajos prestados a PETROPERU, que
acreditan experiencia solicitada en las Bases del proceso, podran solicitar mediante
Declaracion Jurada que la misma sea considerada, sefialando ademas el numero de
contrato de la prestacion efectuada.

Conferencia de Proveedores

Reuniones entre PETROPERU vy los participantes de los procesos antes de la etapa de
presentacion de consultas. Se programan segin cronograma de las Bases, para
asegurar que todos los posibles proveedores comprendan de manera clara y uniforme
los requisitos de la adquisicion o contratacion, y que ninguno de ellos reciba trato
preferente.

Consorcio

El contrato asociativo por el cual dos (02) 0 mas personas se asocian, con el criterio de
complementariedad de recursos, capacidades y aptitudes para participar en un proceso
de adquisicion o contratacion, y eventualmente para contratar con PETROPERU.

Contratacion de Servicios

Proceso para obtener la realizacion de una labor o actividad por parte de una persona
natural o juridica, sujeta a resultados para considerar terminada la prestacion. Puede
incluir la procura de materiales, equipos y repuestos para realizar el servicio a contratar
y, cuando lo requiera, el Expediente Técnico y/o direccion técnica.

Contratacion de Servicios de Consultoria

Proceso para obtener la participacidon de personas naturales o juridicas, ajenas a
PETROPERU, en actividades de caracter profesional o altamente calificada:

» Elaboracion de estudios y proyectos,

« Inspecciones,

* Peritaje de equipos, bienes y maquinarias,

+ Investigaciones,

- Auditorias especializadas,

Pégina 37 de 41



10.

11.

12.

- Asesorias, Estudios de preinversion, tales como perfiles, estudios de prefactibilidad y
estudios de factibilidad técnica, econdmica y financiera,

- Estudios basicos, preliminares y definitivos,

- Elaboracion de estudios de ingenieria conceptual, basica y de detalle

+ Proyectos y asesoramiento en la ejecucion de proyectos,

» Disenos, i

» Supervisiones,

« Elaboracién de términos de referencia, especificaciones técnicas, expedientes técnicos
de obras,

+ Miembros del Comité de Compras,

_+ Elaboracion de planos, y
"<'Supervision de obras.

La lista antes mencionada no es taxativa.

Contratacion de Obras

Proceso para realizar la excavacion, petflodcion, consliuccion, reconstruccion,
remodelacion, demolicion, renovacion, ampliacion y habilitacion de bienes inmuebles
tales como edificaciones, estructuras, carreteras, puentes, enire otros, que requiere
direccion técnica, Expediente Técnico, mano de obra, materiales y/o equipos.

Contrato

Fs el documento contractual (contrato literal, orden de compra u orden de trabajo a
terceros) perfeccionado como consecuencia del otorgamiento de la Buena Pro, en las
condiciones establecidas en las Bases del proceso y la oferta ganadora. También
denominado “contrato original’.

Contrato actualizado o vigente

Es el contrato original afectado por las variaciones realizadas por los reajustes,
prestaciones adicionales, reduccién de prestaciones, o por ampliacién o reduccion del
plazo.

Contrato Marco

Es un contrato celebrado en base a una lista de precios y condiciones generales, del
cual se derivan contratos especificos para adquirir o contratar por un periodo de tiempo
definido. El Contrato Marco no considera un monto contractual determinado.

Este contrato permite adquirir o contratar con los proveedores con los cuales se ha sus-
crito un Contrato Marco, encontrandose obligados a presentar cotizaciones en base a la
lista de precios incluidos en cada Contrato Marco. Las cotizaciones deberan contener:
cronograma, alcance de los trabajos, lista detallada de entregables, gastos reembolsa-
bles, entre otros, que sefiale el Administrador del contrato.

En caso el proveedor que ha suscrito un Contrato Marco no pueda presentar la cotiza-
cion solicitada, remitira una comunicacion escrita sefialando las razones de caso fortuito

o fuerza mayor que le impiden hacerlo. PETROPERU se reserva el derecho de no volver
a solicitarle cotizaciones al proveedor.

La lista de precios debe considerar las variaciones de salarios, inflacién, entre otros fac-
tores, que puedan incidir en el valor de la adquisicion o contratacion.

Se formalizara un contrato especifico con la mejor cotizacién, en los supuestos que se
hayan celebrado dos (02) o mas Contratos Marco. Los reajustes de precios podran ser,
Gnicamente, para mejorar las tarifas presentadas inicialmente o para cumplir una dispo-
sicion legal emitida con posterioridad a la celebracion del Contrato Marco

Las adjudicaciones para Contrato Marco no se realizaran a prorrata o por items.

Contratista

£s el proveedor que celebra un contrato con PETROPERU al amparo del presente
Reglamento.

Cuadro de Niveles de Aprobaciéon de Adquisiciones y Contrataciones .
Documento de gestion aprobado por la Gerencia General de PETROPERU que

determina los niveles de aprobacion para la contratacion de bienes, servicios y ejecucion
de obras.
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13.

14.

15.

16.

17.

Defecto subsanable

Las bases del proceso sefialaran que documentos obligatorios, complementarios o facul-
tativos deberan ser presentados en las propuestas de los postores. La informacion com-
plementaria o facultativa no altera el contenido esencial de las ofertas.

Se puede solicitar a cualquier postor que subsane o corrija algun error material o formal
de los documentos presentados, siempre que no alteren el contenido esencial de la ofer-
ta. Son defectos subsanables, la no consignacion de determinada informacién en forma-
tos y declaraciones juradas‘ los referidos a las fechas de emision o denominaciones de
las constancias o certificados emitidos por entidades ptiblicas; faita de firma, traduccion
o foliatura; los referidos a certificaciones sobre cualidades, caracteristicas o especifica-
ciones de lo ofrecido, siempre que tales circunstancias existieran al momento de fa pre-

sentacion de la oferta y hubieren sido referenciadas en la oferta.

Las omisiones de los documentos que forman parte de la oferta pueden ser subsanadas
siempre que hayan sido emitidos por Entidad Pablica o un privado ejerciendo funcién
publica, con anterioridad a la fecha establecida para la presentacion de ofertas tales co-
mo autorizaciones, permisos, titulos, constancias y/o certificaciones que acrediten estar
inscrito o integrar un registro, y otros de naturaleza analoga. También puede ser subsa-
nable la no presentacion de documentos que puedan probar su existencia mediante su
inscripcion en un registro, archivo o instrumento que haga sus veces, el cual sea de libre
acceso al publico. Adicionalmente a ello, a fin de que el documento tenga validez, sera
necesario que el mismo se haya inscrito, registrado o autorizado con fecha anterior a la
presentacion de las propuestas.

+i i ~ FrdmA AE b ~ed I AP
En el documente que contiene el precic ofertado u oferta econdimica pucde subsanarse

la rdbrica y la foliacion. En caso de divergencia entre el precio cotizado en nimeros vy le-
tras, prevalece este (iltimo.

Cuando se requiera subsanacién, la oferta continua vigente para todo efecto, a condicién
de la efectiva subsanacion dentro del plazo otorgado por PETROPERU.

En cualquier caso, y en el idioma que requiera, PETROPERU se reserva el derecho a
solicitar a los postores la traduccion de los documentos presentados en sus propuestas.

Dependencia Usuaria/Usuario
Aquella que tiene la necesidad de los requerimientos para el cumplimiento éptimo de sus
metas, encargada de administrar los fondos presupuestados para los trabajos realizados.

Ejecutor
Dependencias de Compras y Contrataciones o Comité de Compras, encargado de las
adquisiciones y contrataciones conforme con lo establecido en el presente Reglamento.

Los Comité de Compras seran designados segin Cuadro de Niveles de Aprobacion de
Adquisiciones y Contrataciones vigente.

Estudio Definitivo

Estudio que permite definir a detalle el proyecto a ejecutar. Para su elaboracion se debe
realizar estudios especializados tales como la ingenieria de detalle u otros que
correspondan que permita definir: el dimensionamiento, las condiciones ylo
especificaciones técnicas, los costos unitarios, medidas de mitigacion de impactos
ambientales negativos, necesidades de operacion y mantenimiento, el plan de
implementacion, entre otros requerimientos considerados como necesarios de acuerdo a
las caracteristicas propias del proyecto.

El alcance de un Estudio Definitivo varia en funcion a la naturaleza del proyecto a ser
ejecutado y al requerimiento de la dependencia Originadora.

Listado de Bienes

Se entendera que se hace referencia a los siguientes bienes:
+ Petréleo Crudo

+ Gasolinas

* Propanos

+ Gasoleos
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18.

21.

22.

23.

24,

« Butanos

- Destilado Medio de bajo azufre o Gasoll
+ Gas Natural

+ Biodiesel

« Hidrocarburos aciclicos saturados

- Catalizadores

- Etanol

« Aditivos

Modalidades de ejecucion contractual

_En_procesos. para prestaciones especiales referidas a bienes, servicios o ejecucion de

obras, se podran establecer las siguientes modalidades:

a) Llave en mano: En esta modalidad, tratandose de la contratacion de servicios y la
ejecucion de obras, el postor oferta en conjunto la ingenieria, construccion,
equipamiento, montaje y, en general, todos los bienes y servicios necesarios hasta la
puesta en funcionamiento, pudiendo incluir el estudio definitivo. En el caso de
adquisicion de bienes el postor oferta, ademéas de éstos, su instalacion y puesta en
funcionamiento.

b) Concurso oferta: En esta modalidad el postor concurre ofertando Expediente Técnico,
ejecucion de la obra y, de ser el caso terreno. Esta modalidad podra aplicarse
siempre que el MER corresponda a un proceso bajo el sistema a suma alzada.

Monto Estimadc Referencial (MER)

Es el monto determinado para convocar ios procesos de adquisicion de bienes y
contratacién de servicios u obras. Incluye todos los ftributos, seguros, transporte,
inspecciones, pruebas y de ser ei caso, ivs Cosivs idburaies respeciivos cotionneg & ia
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda
incidir sobre el valor de los bienes, servicios u obras.

Objeto Principal del requerimiento

El objeto principal del requerimiento es aquél que define la naturaleza de la adquisicion o
contratacion en razén de la prestacion a gjecutarse.

En caso de adquisicién de bienes o contratacion de servicios que requieran la ejecucion
de otro tipo de prestaciones, el objeto principal se determinara de acuerdo a la mayor
incidencia porcentual, salvo que se presente alguno de los siguientes supuestos:

a) Si requiere de Expediente Técnico y/o direccion técnica.
b) Si requiere instalacién y/o puesta en marcha.

Recaera en el Originador la responsabilidad de sustentar el objeto principal del
requerimiento.

Originador

Dependencia que genera el requerimiento para las adquisiciones de bienes y
contratacion de servicios u obras. i

Postor

Proveedor que participa en un proceso de adquisicion o contratacion desde el momento
en que presenta su propuesta.

Proveedor

Es la persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta servicios generales
o de consultoria o ejecuta obras.

Régimen de notificaciones
Todos los actos de los procesos que se registren a través de la pagina web de

PETROPERU, se entenderan notificados el mismo dia de su publicacion, salvo que el
presente Reglamento indique lo contrario.

Los recursos de apelaciones que se presenten seran comunicados a través de la pagina
web de PETROPERU, debiendo notificarse la resolucion que los resuelve a través de
dicho medio.
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25.

26.

Requerimiento Técnico Minimo (RTM)

Son los requisitos indispensables que debe reunir una propuesta técnica para ser
admitida. Comprenden las caracteristicas técnicas de los bienes, servicios u obras y las
condiciones indispensables para la ejecucion de la prestacion y otras exigencias que el
Originador considere necesarias en concordancia con el objeto de convocatoria.

Segmento

Clasificacion de bienes, servicios u obras en funcion a sus caracteristicas similares u
homogéneas. : o
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