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Gerencia Departamento Compras de Hidrocarburos

OBJETIVO
Establecer el procedimiento para la adquisicion en el mercado nacional de los hidrocarburos
contenidos en el Listado de Bienes.

BASE NORMATIVA

Cadigo Civil.

Decreto Legislativo N° 43, Ley de la Empresa Petréleos del Peri — PETROPERU S.A.

Ley 28840, Ley de Fortalecimiento y Modernizacién de Petréleos del Peri — PETROPERU S.A.
Decreto Supremo N° 012-2013-EM, Reglamento de la Ley 28840, Ley de Fortalecimiento y
Modernizacién de Petréleos del Pert — PETROPERU S.A. y sus modificatorias.

Términos del Comercio Internacional (INCOTERMS) vigentes, establecidos por la Camara de
Comercio Internacional (CClI).

Hoja de Accién N° GMRT-006-2019 del 04.10.2019.

Usos y costumbres del comercio internacional de hidrocarburos y otras fuentes de energia.

lll. ALCANCE Y RESPONSABILIDAD

3.1 Alcance

Este procedimiento es aplicable para la adquisicion en el mercado nacional de los hidrocarburos
contenidos en el Listado de Bienes indicado en el Anexo No. 1 del presente procedimiento,
empleados para el proceso productivo y/o de comercializacion de Petréleos del Peru —
PETROPERU S.A. (en adelante PETROPERU).

Asimismo, este procedimiento sera de aplicacién para la adquisicion de gas natural que se contrate
como servicio publico regulado. Solo para este caso, se define a la Gerencia Departamento
Interfase como Originador y a la Gerencia Departamento Logistica como Ejecutor.

3.2 Responsabilidades

Las responsabilidades de las dependencias que intervienen en las adquisiciones de hidrocarburos
en el mercado local estan delimitadas en el presente Procedimiento:

Originador:

e Elaboracion de condiciones técnicas para evaluacién de propuestas, adquisicion no
estandarizadas por Comité Central de Calidad.

e Elaboracién de documentacion para inicio de proceso.

e Registro de la adquisicion en el sistema logistico.

¢ Designa a dependencia responsable de la administracion del contrato (Administrador de
Contrato)

e Gestion de la modificacion del Contrato.
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Usuario:

o Elaboracién de condiciones técnicas de la adquisicién no estandarizadas por Comité
Central de Calidad.

e Evaluacion de factibilidad técnica de utilizacion del bien.

¢ Identificacion de situacion extraordinaria para adquisicion directa.

Ejecutor:

e Elaboracion de proforma de contrato

Invitacion a proveedores del Listado de Proveedores.
Estimacion de precio unitario de propuestas.
Elaboracion de Informe de Adjudicacion.

Gestion de la suscripcion del contrato.

Administrador de contrato:
¢ Responsable del cumplimiento de los términos contractuales
e Informar al Originador sobre liquidacién y modificaciones del Contrato.

Comité Permanente:

e De requerirse coordinaciones con proveedor (por existir margen negativo o marginal, o
diferencias técnicas) define las condiciones finales de la adquisicion directa.

e Elaboracion de Informe de resultado de coordinaciones con proveedor

Gerencia Departamento Compras de Hidrocarburos:
o Definir, de ser necesario, formula de precio aplicable para comparacién entre mercado
nacional e internacional, o cuando se va a adquirir por primera vez un hidrocarburo.

Gerencia Departamento Planeamiento Operativo:

e Evaluacion econdémica para definir conveniencia econémica de la adquisicion o en
modificaciones de términos econdmicos del contrato.

e De requerirse, coordinaciones sobre condiciones econdmicas solicita intervencion del
Comité Permanente.

Gerencia Legal:

¢ Revision de proforma de contrato.

e Asesoramiento y coordinacion legal durante el proceso de adquisicion o modificacion de
términos y condiciones legales, durante la ejecucién contractual.

e Apoyo en revision de facultades de representacion de los apoderados del proveedor para
suscripcion del Contrato y/o Adendas.

Gerencia Operaciones:
¢ Revision de Informe de Resultado del Comité Permanente.
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Gerencia Cadena de Suministro:
¢ Revision de Informe de Resultado del Comité Permanente.

Gerencia General:
e Aprobacién de Informe de Resultados del Comité Permanente

Jefatura Planeamiento y Coordinaciéon Operativa:
e Evaluaciéon econdmica y remision de resultados en caso intervenga el Comité Permanente

Jefatura Compras y Exportaciones de Hidrocarburos:
¢ Definir precio unitario en caso intervenga el Comité Permanente.

COSUDE:
e Autorizacion de la adquisicion para ejecucion de convocatoria.

Oficialia de Cumplimiento:
e Realizar la debida diligencia al proveedor y revisar las clausulas del Sistema de Integridad
de PETROPERU S.A.

La Gerencia General es responsable de aprobar e implementar el presente procedimiento.

La Gerencia Cadena de Suministro es responsable de supervisar y verificar lo establecido en el
presente procedimiento.

La Gerencia Departamento Distribucion, la Gerencia Departamento Compras de Hidrocarburos,
la Gerencia Departamento Planeamiento Operativo y para el caso del gas natural, la Gerencia
Departamento Interfase y la Gerencia Departamento Logistica, son responsables de ejecutar
lo establecido en el presente procedimiento.

3.3 Principios

Las adquisiciones de bienes sefialados en el presente Procedimiento se rigen por los siguientes
principios:

Eficiencia: Los bienes que se adquieran deben reunir los requisitos de calidad, precio, plazo de
suministro y entrega establecidos por PETROPERU S.A. Las adquisiciones deben observar
criterios de celeridad, economia y eficacia.

Economia: En toda adquisicion, se aplicaran los criterios de simplicidad y ahorro en el uso de los
recursos, evitandose establecer en las condiciones de la adquisicion exigencias y formalidades
costosas e innecesarias.
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Equidad: Las prestaciones y derechos de las partes deberan guardar una razonable relacion de
equivalencia y proporcionalidad, sin perjuicio de las facultades que corresponden a PETROPERU
S.A.

Auditabilidad: A efectos de la evaluacion del cumplimiento del presente Procedimiento y demas
normas que resulten aplicables, las decisiones que se adopten deben contar con la debida
documentacién sustentatoria.

Libre competencia: Se fomentara la mas amplia, objetiva e imparcial concurrencia, pluralidad y
participacion de proveedores en las adquisiciones que realice PETROPERU.

Imparcialidad: Las decisiones en los procesos de adquisicion se adoptaran en estricta aplicacion
del presente Procedimiento; asi como en atencion a los criterios técnicos que permitan objetividad
en el tratamiento a los proveedores.

Trato justo e igualitario: Todo proveedor que participe en los procesos de adquisicién que se
convoquen en el marco del presente Procedimiento, tiene participacion y acceso para contratar
con PETROPERU S.A en igualdad de condiciones, estando prohibida la existencia de privilegios,
ventajas o prerrogativas.

Razonabilidad: En todos los procesos de adquisicion, el objeto de los Contratos debe ser
razonable, en términos cuantitativos y cualitativos para satisfacer el resultado esperado, en
cumplimiento con sus objetivos y metas.

Sostenibilidad Ambiental: En toda adquisicion se aplicaran criterios para garantizar la
sostenibilidad ambiental, procurando evitar impactos ambientales negativos en concordancia con
las normas de la materia.

Estos principios serviran también de criterio interpretativo e integrador para la aplicacion del
presente Procedimiento, y como parametros para la actuacion de los funcionarios y érganos
responsables de las adquisiciones.

IV. DEFINICIONES

Administrador de Contrato: Dependencia asignado por el Originador que estara a cargo de la
ejecucion contractual de la adquisicion.

Bien: Cualquiera de los hidrocarburos contenidos en el Listado de Bienes segun Anexo No. 1,
empleados para el proceso productivo y/o de comercializacion de PETROPERU S.A.

Comité Permanente: Organo colegiado encargado de evaluar y determinar las condiciones técnicas
y/o econdmicas finales de la adquisicion, en los casos que se requiera, conforme a lo establecido en
el presente procedimiento. Su conformacion esta sefialada en los Cuadros de Niveles de Aprobacion
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indicados en el Anexo 2. Tiene como principal objetivo establecer las condiciones finales para que
las compras sean beneficiosas para PETROPERU S.A. en resguardo de sus intereses.

Para el caso del gas natural el Comité Permanente estara conformado por la Gerencia
Departamento Interfase (Miembro - Presidente), Gerencia Gas Natural (Miembro), Gerencia
Departamento Logistica (Miembro) y Jefatura Gestién del Departamento Interfase (Secretario).

COSUDE: Comité de Suministro y Demanda, encargado de autorizar las adquisiciones de los bienes

Ejecutor: Dependencia encargada de llevar a cabo el proceso de adquisicion del bien en el mercado
nacional, a partir del requerimiento del Originador.

Listado de Proveedores: Relacién de productores y/o comercializadores de bienes, utilizados por
PETROPERU en su proceso productivo y/o comercializacion.

Originador: Dependencia que genera el requerimiento para la adquisicion del bien.

Proveedor: Persona juridica que produce y/o comercializa el bien que PETROPERU S.A desea
adquirir.

Usuario: Dependencia que utilizara directamente el bien que se adquirira.

. REQUISITOS DEL DOCUMENTO

Listado de Proveedores

5.1. El Ejecutor debera mantener un listado de los productores y/o comercializadores de bienes, cuya
actualizacién sera efectuada en forma semestral y la publicacion sera en el portal web de
PETROPERU S.A. De producirse algin cambio su actualizacién sera realizada de manera
inmediata.

5.2. Para que un proveedor pueda participar en las adquisiciones de bienes bajo el presente
procedimiento, debera estar vigente su inscripcion en el Listado.

5.3. Se podran incorporar en el Listado a nuevos proveedores para lo cual deberan presentar la
siguiente informacion:

5.3.1.Carta dirigida a la Gerencia Departamento Compras de Hidrocarburos expresando su
interés de ser proveedor con el detalle siguiente:
- Razon Social
- Numero de RUC.
- Domicilio Legal.
- Nombre y Cargo del Representante Legal debidamente autorizado.
- Numeros de teléfonos, direccidn de correos electronicos u otro medio similar
que permita establecer comunicaciones.
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VL.

- Declaracion Jurada de los Hidrocarburos que pueden ser suministrados a
PETROPERU S.A.

5.3.2.Para el caso de productores de petréleo crudo, deberan presentar copia del contrato
vigente que mantiene con PERUPETRO S.A. de exploracién y/o explotacion del lote del
cual se extraera el petréleo crudo ofertado. En este caso, la vigencia de su inscripcion sera
hasta la fecha de término del contrato con PERUPETRO S.A.

5.3.3.Para el caso de otros proveedores, debera remitir documentacién acreditando la capacidad
de produccion y/o comercializacion de los bienes a suministrar.

5.3.4. En adicion a los requisitos anteriores, el Ejecutor solicitara a la Oficialia de Cumplimiento
realice la debida diligencia al proveedor.

5.3.5.La Oficialia de Cumplimiento, remitira al Ejecutor los resultados obtenidos del proceso de
debida diligencia. En caso estos sean desfavorables para PETROPERU, no se incluira al
proveedor en el Listado de proveedores del mercado local de hidrocarburos. Caso
contrario, se procedera a incorporar al proveedor a dicho listado.

5.4. En caso se produzca la modificacion de la denominacion o la razén social o se produzca algun

supuesto de reorganizacién, fusion o escision de las personas juridicas en el Listado de
Proveedores, éstas deberan acreditar dicha modificacion o el acto con la presentacion de las
correspondientes Copia Literal de las Partidas emitidas por Registros Publicos, en las que
consten tales hechos, El Ejecutor remitira dicha informacién a la Oficialia de cumplimiento para
la respectiva debida diligencia. Con los resultados obtenidos se procedera actualizar el Listado
de proveedores.

5.5. El Listado de Proveedores constituira una base de datos para definir los potenciales proveedores

de un bien.

MODALIDADES DE ADQUISICION

Las adquisiciones se efectuaran considerando las siguientes modalidades:

Por competencia: Cuando en el mercado exista mas de un potencial proveedor que se encuentre
en capacidad de suministrar el bien requerido en cuanto a volumen, calidad y oportunidad (plazo
de entrega). Para determinar el requerimiento, el Originador podra solicitar al Ejecutor una
indagacion de mercado si lo considera conveniente.

i. Directa: Cuando se cumpla una de las siguientes premisas: a) En caso de petréleo crudo, la

balanza comercial del bien sea deficitaria, b) Se requiere adquirir el bien para evaluacion, c) En
el mercado exista un solo proveedor en capacidad de suministrar el bien en condiciones
requeridas por PETROPERU S.A., 0 d) En el caso del gas natural, en el mercado exista uno o
mas proveedores, que cubran la capacidad de suministrar el bien en condiciones requeridas por
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PETROPERU S.A o cuando no exista un unico proveedor en la capacidad de atender el
requerimiento efectuado por PETROPERU, se podra contratar con mas de un proveedor de
manera directa, para cubrir la necesidad, previo informe sustentatorio.

El Ejecutor podra efectuar estas modalidades en paralelo con un proceso de adquisicion
internacional, a fin de determinar la mejor alternativa para la Empresa, cuando el Originador lo
solicite.

VII.DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE HIDROCARBUROS PARA

EL PROCESO PRODUCTIVO Y/O DE COMERCIALIZACION DE PETROPERU

7.1.

7.2.

El Originador, en coordinacion con el Usuario, elabora las condiciones técnicas de la
adquisicion, las que deben detallar el contenido de las siguientes clausulas: a) objeto del
suministro, b) fecha de entrega, c) plazo, d) especificaciones técnicas de calidad, e) punto de
entrega, f) punto de fiscalizacion, g) modalidad o forma de entrega, h) precio, cuando
corresponda, i) procedimiento de fiscalizacién de calidad y volumen, j) facturacién y forma de
pago, k) penalidad por demoras en la entrega del bien cuando corresponda, |) controversia
sobre asuntos técnicos y m) transferencia del riesgo y propiedad, entre otras condiciones
técnicas necesarias para la ejecucion contractual. En caso de procesos por competencia, el
Originador debe indicar cuales seran consideradas como Condiciones Técnicas Minimas para
efectos de la evaluacion de las propuestas.

El precio aplicable sera definido por la Gerencia Departamento Compras de Hidrocarburos,
cuando sea necesario la comparacion de la opcion de compra local e importacion y cuando se
efectuara la compra de un hidrocarburo por primera vez, el mismo que sera incluido en la
proforma de contrato. Para el caso del gas natural, el precio aplicable sera definido por Gerencia
Departamento Logistica.

En todos los demas casos, el Originador podra utilizar la formula de precio del contrato vigente
o solicitar la asesoria de la Gerencia Departamento Compras de Hidrocarburos para definir la
férmula a utilizar.

Para el caso del gas natural, el precio aplicable sera definido por Gerencia Departamento
Logistica.

Para la compra de hidrocarburos cuyas especificaciones técnicas han sido estandarizadas por
el Comité Central de Calidad se empleara la Hoja de Especificaciones Técnicas vigentes. Para
los otros casos, las Especificaciones Técnicas seran definidas por el Originador y/o Usuario, en
coordinacién con la Gerencia Departamento Técnica, de ser necesario.

Para iniciar un Proceso de Adquisicion en el marco del presente Procedimiento, el Originador

debera solicitar la adquisicion al Ejecutor sefialando la modalidad (Competencia o Directa),

adjuntando los siguientes documentos:

— Condiciones Técnicas de acuerdo con lo establecido en el numeral 7.1, debidamente
aprobado segun el Cuadro de Niveles de Aprobacién correspondiente.
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7.3.

7.4.

— En caso de Adquisicion Directa, debera sefialar el proveedor identificado.

— Informe de Factibilidad Técnica de la utilizacion del bien en el Proceso Productivo y/o de
Comercializacion, cuando se trate de adquisicion directa bajo la premisa b) del literal ii) del
numeral VI de MODALIDADES DE ADQUISICION.

La Convocatoria no se efectuara hasta que el Originador remita el acuerdo de COSUDE que
autoriza la adquisicion; sin perjuicio de ello, el Ejecutor podra efectuar las acciones
administrativas necesarias previa a la convocatoria.

En caso de las adquisiciones directas efectuadas en base a las premisas a) y c) sefialadas en
el literal ii) del numeral VI de MODALIDADES DE ADQUISICION, el Ejecutor verificara si se
cumplen dichas condiciones.

Para las adquisiciones directas efectuadas bajo la premisa b) del literal ii) del numeral VI de
MODALIDADES DE ADQUISICION, el Usuario en coordinacién con el Originador, deberan
evaluar previamente la factibilidad técnica de la utilizacion del bien en el proceso productivo o
de comercializacion.

Adgqguisicion por Competencia

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

El Ejecutor invitara a cotizar a los potenciales proveedores incluidos en el Listado de
Proveedores.

De ser conveniente por la complejidad de la adquisicion, el proceso podra ser conducido por
un Organo Ad Hoc, que asumira las funciones de Ejecutor.

El Ejecutor alcanzara a los Postores conjuntamente con la Invitacién, el Cronograma del
Proceso, la Proforma del Contrato y otros documentos que el Ejecutor considere pertinente. La
Proforma de Contrato sera elaborada en base a las Condiciones Técnicas alcanzadas por el
Originador y las clausulas legales establecidas por la Gerencia Legal para las adquisiciones
por competencia.

La recepcion de las propuestas se realizara en acto privado con presencia de Notario Publico.

Una vez recibidas las propuestas dentro del horario establecido, el Ejecutor revisara que las
propuestas cumplan con lo solicitado. Sobre la evaluacion de propuestas:

7.9.1.Una vez recibidas las propuestas de los potenciales proveedores, el Ejecutor podra
solicitar documentos aclaratorios o subsanaciones en los documentos presentados,
siempre que ello no constituya modificacién de su propuesta técnico-econémica.
Se entiende por modificacién la variacion de precios, condiciones de pago, requerimientos
técnicos, plazos de entrega y otras condiciones determinantes para la evaluacion de la
mejor oferta.
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7.9.2.Una vez aclaradas las propuestas, de ser el caso, PETROPERU evaluara las propuestas
recibidas de acuerdo con lo siguiente:

7.9.2.1.

7.9.2.2.

7.9.2.3.

ETAPA PRELIMINAR: Evaluacion de las Condiciones Técnicas Minimas, en la
cual el proveedor debe manifestar su aceptacion total del cumplimiento de dichas
condiciones. Sélo aquellas propuestas que cumplan con la aceptacion de las
Condiciones Técnicas Minimas pasaran a la siguiente etapa.

PRIMERA ETAPA: Es |la Evaluaciéon Econdmica de las propuestas en el mercado
nacional, a excepcion de biocombustibles. La evaluacion econémica estara a
cargo de la Gerencia Departamento Planeamiento Operativo o quien haga sus
veces. Para tal efecto, el Ejecutor estimara el precio unitario de cada propuesta
en los términos solicitados por dicha Gerencia.

La evaluacion econdmica considerara la elaboracion de un cuadro comparativo
de las propuestas, en el cual se indique la propuesta mas ventajosa para la
Empresa e indicara la conveniencia de efectuar la adquisicion.

Se efectuara una Segunda Vuelta luego de que la evaluacion econémica sea
favorable y cuando la diferencia entre los precios unitarios sea igual o menor a
0.10 US$/barril o su equivalente en otra unidad de medicién. Dicha situacion sera
comunicada, a fin de que los potenciales proveedores presenten nuevamente su
propuesta econdmica mejorada al dia siguiente, en el horario establecido por el
Ejecutor.

De presentarse un empate entre los precios unitarios, se efectuara un sorteo
entre los potenciales proveedores, en acto privado con presencia de Notario
Publico, a fin de determinar la propuesta ganadora en el mercado nacional.

SEGUNDA ETAPA: Solo pasara a esta etapa, la propuesta técnica del proveedor
que presento la mejor propuesta econdmica.

En esta etapa se evaluara la proforma de Contrato que contiene ademas de las
Condiciones Técnicas Minimas, otras condiciones para la ejecucion contractual.
Si la proforma de Contrato es aceptada en su totalidad por el proveedor, se
procedera a efectuar los tramites administrativos para otorgarle la Buena Pro.
Para tal efecto, el Ejecutor elaborara el Informe de Adjudicacién correspondiente.

Si la propuesta del proveedor difiere de la proforma de Contrato, el Ejecutor
comunicara al Originador para que coordine con el proveedor las condiciones
técnicas finales de la adquisicion, y en caso de los aspectos legales, el Ejecutor
solicitara la intervencién de la Gerencia Legal para realizar las coordinaciones
con el proveedor de las clausulas legales finales. Las condiciones técnicas vy
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7.10.

7.11.

legales finales seran remitidas al Ejecutor para su incorporacién en el Informe de
Adjudicacion y en el Contrato.

7.9.3.En caso el Originador haya solicitado efectuar la comparacién de propuestas econémicas
en el mercado nacional e internacional, en linea con el numeral VI se realizara lo
siguiente:

7.9.3.1. El Ejecutor efectuara la comparacion de las alternativas de suministro de
acuerdo con el numeral 13.3 de DISPOSICIONES GENERALES.

7.9.3.2. La evaluacion de las alternativas de suministro nacional se efectuara segun el
numeral 7.9.2.2.

El Ejecutor procedera a elaborar el Informe de Adjudicacién, el cual incluira el acuerdo
COSUDE referido a la compra, la informacion relevante del procedimiento, los resultados de la
evaluacién econémica y el proveedor identificado. Este informe sera remitido al Originador para
su aprobacion, de acuerdo con el Cuadro de Niveles de Aprobacion correspondiente.

Una vez aprobado el Informe de Adjudicacion, el Ejecutor comunicara la Buena Pro al
proveedor identificado y le solicitara los documentos necesarios para la suscripcion del
Contrato.

Adgquisicion Directa

7.12.

7.13.

El Ejecutor invita al proveedor identificado a presentar su propuesta. A la invitacion se anexara
una proforma de contrato, elaborada en base a las condiciones técnicas alcanzadas por el
Originador y las clausulas legales que deberan ser desarrolladas por el Ejecutor en
coordinacion con la Gerencia Legal.

En el caso que el proveedor no acepte la(s) condicion(es) sefialada(s) en la proforma de
contrato, el Ejecutor debera efectuar las consultas pertinentes, de acuerdo con lo siguiente:
- Cuando se trate de condiciones técnicas al Originador;
- Cuando se trata de aspectos legales se remitira a la Gerencia Legal.
- Cuando se trate de clatsulas relacionadas al Sistema de Integridad de PETROPERU,
se remitira a la Oficialia de Cumplimiento.

Adicionalmente, el Ejecutor remitira a la Gerencia Departamento Planeamiento Operativo el
precio unitario a evaluar determinado en base a la propuesta econémica del proveedor, a fin de
que se realice una evaluacion econdmica preliminar.

Para el caso del gas natural, el Ejecutor remitirad a la Gerencia Departamento Interfase el precio
unitario a evaluar determinado en base a la propuesta econdmica del proveedor, a fin de que
se realice una evaluacion econoémica preliminar.
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7.14. De requerirse efectuar coordinaciones con el proveedor, se considerara lo siguiente:

Con relacion a los aspectos legales, el Ejecutor solicitara el apoyo de la Gerencia Legal,
para determinar la posicion de PETROPERU.

De tratarse de condiciones econdmicas, la Gerencia Planeamiento Operativo solicitara al
Originador la intervencion del Comité Permanente cuando el resultado de la evaluacion
economica preliminar es negativo o marginal.

Para el caso del gas natural, la Gerencia Departamento Interfase solicitara la intervencion
del Comité Permanente cuando el resultado de la evaluacién econdémica preliminar es
negativo o marginal.

Cuando se trate de condiciones técnicas, el Originador solicitara la intervencién del Comité
Permanente. El Presidente del Comité Permanente convocara via correo electrénico a los
demas miembros para iniciar la etapa de coordinacién con el proveedor y, en caso de llegar
a un acuerdo, determine las condiciones técnicas y/o econémicas de la adquisicion. El
Informe de los Resultados obtenidos por el Comité Permanente sera suscrito por todos los
miembros de dicho Comité, revisado por la Gerencia Operaciones y la Gerencia Cadena de
Suministro o quién haga sus veces (para el caso del gas natural sera revisado por la
Gerencia Proyecto Refinacion Talara) y aprobado por Gerencia General.

En los casos en los cuales el Comité Permanente intervenga para coordinar las condiciones
econdmicas finales de la adquisicion, la determinacion del precio unitario debera solicitarlo
a la Jefatura Compras y Exportaciones de Hidrocarburos o quien haga sus veces y, una vez
obtenido dicho precio se solicita a la Jefatura Planeamiento y Coordinacion Operativa o
quien haga sus veces, para que efectle la evaluacion econdmica y recomiende la
conveniencia de la compra.

La Jefatura Planeamiento y Coordinacion Operativa o quien haga sus veces (para el caso
del gas natural la Jefatura Gestion de la Gerencia Departamento Interfase) remitira los
resultados al Comité Permanente con copia al Ejecutor. Los resultados de dicha evaluacion
deberan ser incluidos en el Informe de Resultados del Comité Permanente.

7.15. En caso no se requieran coordinaciones con el proveedor, el Ejecutor estimara el precio unitario
de cada propuesta en los términos solicitados por la Gerencia Departamento Planeamiento
Operativo 0 quien haga sus veces, para que ésta ultima a su vez efectie la evaluacion
econdmica y determine la conveniencia de la adquisicion. Para tal efecto, el Ejecutor debera
proporcionar cualquier informacion adicional requerida por la Gerencia Departamento
Planeamiento Operativo o quien haga sus veces.
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7.16.

7.17.

7.18.

Si como resultado de la evaluacion econdmica se determina que la compra genera un margen
negativo o marginal, la Gerencia Planeamiento Operativo o quien haga sus veces solicitara al
Ejecutor la intervencion del Comité Permanente.

El Ejecutor procedera a elaborar el Informe de Adjudicacién, el cual incluira el acuerdo
COSUDE referido a la compra, la informacion del procedimiento, los acuerdos del Comité
Permanente (de darse el caso) y los resultados de la evaluacién econdmica. Este informe sera
remitido al Originador para su aprobacion, de acuerdo con el Cuadro de Niveles de Aprobacion
correspondiente.

Una vez aprobado el Informe de Adjudicacion, el Ejecutor comunicara la adjudicacion al
proveedor y solicitara los documentos necesarios para la suscripcion del Contrato.

VIIl. ADQUISICION DIRECTA INMEDIATA EN SITUACIONES EXTRAORDINARIAS Y/O

IMPREVISIBLES

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

En situaciones extraordinarias y/o imprevisibles que afecten en forma directa el proceso de
produccion o de comercializacién de hidrocarburos, y no sea factible realizar un proceso de
competencia y/o directa por la oportunidad de la entrega, se efectuara una adquisicién directa
inmediata. Esta situacion sera identificada por el Usuario, quien comunicara al Originador para
que éste solicite al Ejecutor efectuar las acciones inmediatas para adquirir lo estrictamente
necesario para superar la situacion presentada.

El requerimiento que el Originador alcanzara al Ejecutor debera incluir como minimo las
siguientes condiciones: volumen y/o peso, calidad, fecha de entrega, modalidad y lugar de
entrega, facturacién y forma de pago, transferencia de la propiedad y del riesgo, otras
condiciones que considere necesario para la adquisicién. Asimismo, debera indicar la persona
de contacto con quien el proveedor designado podra efectuar las coordinaciones operativas o
cualquier asunto sobre la administracion de dicha adquisicion.

Recibido el requerimiento del Originador, el Ejecutor determina y contacta al proveedor para
gue suministre los bienes requeridos.

El Ejecutor solicitard una propuesta al proveedor designado, para lo cual alcanzara las
condiciones de adquisicion.

La propuesta del proveedor sera evaluada por el Ejecutor en coordinacién con el Originador.
La propuesta del proveedor y la aceptaciéon del Ejecutor seran comunicadas a través de Carta
que podran ser enviadas por cualquier medio, a fin de iniciarse las prestaciones conforme a las
condiciones pactadas.

El Ejecutor informara al Originador sobre las condiciones de la adquisicién y el proveedor
designado, a fin de que éste designe al administrador de la adquisicién. La informacion que el
Ejecutor alcance al Originador sera la que regule la relacién contractual entre PETROPERU y
el proveedor; concluyendo asi la labor del Ejecutor. Asimismo, esta informacion dara origen a
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8.7.

8.8.

la generacion de orden(es) de compra y la gestién de pago de facturas asociadas a la compra,
actividades que estaran a cargo del administrador de la adquisicion.

Las adquisiciones por situacion extraordinaria y/o imprevisible seran documentadas por el

Ejecutor dentro de los siete (07) dias habiles siguientes a la adquisicion. El expediente de la

adquisicion contendra los siguientes documentos:

- Acuerdo COSUDE, alcanzado por el Originador.

- Copia de la Carta dirigida al proveedor, mediante la cual se le solicité confirmar su
disponibilidad para suministrar los bienes requeridos.

- Propuesta del proveedor.

- Aceptacion de la propuesta del proveedor por parte del Ejecutor.

- Informe que justifique la adquisicion directa inmediata, debidamente aprobado, elaborado
por el Originador con la informacién proporcionada por el Usuario y el Ejecutor.

El registro de la adquisicion en el sistema logistico interno de PETROPERU estara a cargo del
Administrador de la adquisicion.

IX. SOBRE EL CONTRATO

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

El Ejecutor es responsable de la elaboracion y gestion para la suscripcién del Contrato. El
Ejecutor otorgara al proveedor un plazo para la suscripcion del mismo, el cual podra ser
ampliado a solicitud del proveedor.

En la modalidad por competencia, si el proveedor no cumpliera con suscribir el Contrato en el
plazo otorgado, se podra optar por suscribir el contrato con el segundo en orden de prelacion
de mantener sus condiciones técnico-econdmicas ofertadas, siempre que se verifique que
dichas condiciones sean convenientes econdmicamente para los intereses de la Empresa, o se
podra realizar otro proceso de adquisicion. En caso se opte por el proveedor que quedo en
segundo lugar en la evaluacion econdmica y éste no habria aceptado todas las condiciones de
la Proforma de Contrato, se seguira en el procedimiento establecido en el numeral 7.9.2.3. de
ADQUISICION POR COMPETENCIA.

El Ejecutor solicitara a la Gerencia Legal el apoyo en la revision de la documentacion que
presente el proveedor para la suscripcion del Contrato, asi como el visado del contrato
respectivo, para lo cual la Gerencia Legal contara con un plazo de dos (02) dias habiles,
computados a partir del dia siguiente de la fecha que el Ejecutor remita la documentacion
completa y debidamente visada.

PETROPERU no puede negarse a suscribir el Contrato, salvo por imposibilidad fisica o juridica,
o por razones de recorte presupuestal, debidamente acreditadas. La negativa a hacerlo basada
en otros motivos, genera responsabilidad funcional del encargado de suscribirlo y aprobarlo.

La administracion del Contrato estara a cargo de la dependencia que designe el Originador,
quien es responsable del cumplimiento de los términos contractuales, tramitar y aprobar el pago
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XI.

9.6.

de facturas, entre otras actividades inherentes a su funciéon. Asimismo, el Administrador del
Contrato tiene la obligacién de informar al Originador sobre la liquidacion y modificaciones del
Contrato.

La resolucién y nulidad de Contrato seran aprobadas por el Administrador del Contrato, en el
nivel equivalente del Ejecutor que correspondié suscribirlo o aprobarlo.

PRORROGA DE CONTRATOS DERIVADOS DE PROCESOS DE ADQUISICION DIRECTA

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Los contratos podran prorrogarse bajo las mismas condiciones que originaron dicha
contratacion.

El Administrador del Contrato tiene la obligacion de informar al Originador sobre el término de
la vigencia del contrato, con una antelacion de al menos treinta (30) dias habiles respecto de la
fecha de su finalizacion, a efectos de que permita gestionarse oportunamente su prérroga.

El Originador emitira el requerimiento de prorroga al Ejecutor, aprobado segun Cuadro de
Niveles de Aprobacién, adjuntando el Acuerdo de COSUDE correspondiente, la solicitud o
aceptacion del proveedor para efectuar la prérroga y la evaluacién econémica que determine
la conveniencia de la misma elaborada por la Gerencia Departamento Planeamiento Operativo,
0 quien haga sus veces. La prorroga se efectuara por el plazo indicado por el Originador.

El Ejecutor verificara que se cumplan las condiciones sefialadas en el literal ii) del numeral VI,
caso contrario el requerimiento sera devuelto al Originador.

El Ejecutor solicitara al proveedor los documentos necesarios para la elaboracion y suscripcion
de la prorroga del Contrato.

MODIFICACION DE CONTRATOS DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

La gestion de la modificacion del Contrato estara a cargo del Originador.

Durante la ejecucién contractual, podran efectuarse modificaciones siempre y cuando sean
necesarios para alcanzar la finalidad del Contrato y que se cuente con el sustento técnico,
econdémico y/o legal correspondiente. El plazo contractual no podra modificarse.

En caso se trate de condiciones técnicas, corresponde al Originador emitir un informe que
justifique la modificacion, en coordinacion con el Administrador del Contrato. Si la variacion de
estas condiciones tiene un impacto econémico sobre la adquisicion, la modificacion debera
contar con la evaluacién econdmica emitida por Gerencia Departamento Planeamiento
Operativo; asimismo, las modificaciones respecto a los aspectos legales deberan ser evaluadas
por la Gerencia Legal.

El Originador elaborara el informe que justifique la modificacion y gestionara su aprobacién por
el nivel que correspondié aprobar la adjudicacion.
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11.5.

Aprobada la modificacion, el Originador efectuara las coordinaciones con el area legal para la
elaboracion de la Adenda, siendo ésta suscrita por el mismo nivel del Originador equivalente al
que suscribié el Contrato.

XII.PARTICIPACION DE PETROPERU EN PROCESOS CONVOCADOS POR PROVEEDORES

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

En caso PETROPERU participe en procesos convocados por los proveedores, el Ejecutor
debera contar con el acuerdo del COSUDE, la aprobacion del nivel del Originador para efectuar
la adquisicién (segun Cuadro de Niveles de Aprobacion) y la evaluacién de las areas
correspondientes de las condiciones especificadas en la convocatoria del proveedor.

La propuesta econdmica sera determinada por la Gerencia Departamento Planeamiento
Operativo y Gerencia Departamento Compras de Hidrocarburos, en forma conjunta.

El Ejecutor otorgara un plazo prudencial a cada area para emitir su opinion sobre las
condiciones, considerando el calendario o plazo indicado por el proveedor para que
PETROPERU presente su propuesta.

En caso de ser adjudicado PETROPERU S.A, dicha adquisicién se regira por los términos y
condiciones del proceso en el cual ha participado.

Xlll. DISPOSICIONES GENERALES

13.1.

Las funciones de Usuario, Originador y Ejecutor, seran desempefadas por las siguientes
Dependencias:

Usuario: Gerencias Departamentos Refinacion, Gerencia Departamento Operaciones ONP o
Gerencia Departamento que administra la planta en la cual se utilizara directamente el bien que
se adquirira.

Originador: En el caso de hidrocarburos utilizados en las refinerias, la Gerencia Departamento
Planeamiento Operativo o quien haga sus veces actuara como Originador. Para hidrocarburos
utilizados en las plantas de ventas y/o terminales, la Gerencia Distribucién o quien haga sus
veces, actuara como Originador. En caso de bienes que se utilicen en Refinerias, Plantas de
Ventas y/o Terminales, las funciones de Originador seran desempenadas por la Gerencia que
requiera mayor volumen, en coordinacién con el otro Originador.

Para el caso de gas natural, la Gerencia Departamento Interfase actuara como Originador

Ejecutor: Gerencia Departamento Compras de Hidrocarburos o area con funciones
equivalentes.

Cabe precisar que, para las adquisiciones de Alcohol Carburante y Gas Licuado de Petréleo,
la Gerencia Departamento Compras de Hidrocarburos gestionara la contratacion del servicio
de inspeccion, el pago de dicho servicio y de las facturas de la compra de los hidrocarburos
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13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

antes mencionados, previa entrega de los documentos que sustentan dichos pagos que
deberan ser proporcionados por el Originador. Las funciones que esta asumiendo la Gerencia
Departamento Compras de Hidrocarburos en este caso especifico sera dentro del plazo de seis
(6) meses de aprobado el presente documento.

Para el caso de gas natural, la Gerencia Departamento Logistica actuara como Ejecutor.

La base de datos del Listado de Proveedores se iniciara incorporando de forma automatica a
los proveedores que han mantenido contratos con PETROPERU en las modalidades de
suministro o spot en los ultimos dos afios. Para las posteriores incorporaciones, debera
considerarse lo estipulado en el numeral 5.3. de LISTADO DE PROVEEDORES.

Los requisitos para la inscripcion del LISTADO DE PROVEEDORES deberan ser publicados
en la pagina web de PETROPERU S.A.

Los proveedores de petroleo crudo podran participar en los procesos de contratacion
directamente o representados a través de sus operadores.

PETROPERU se reserva el derecho de comparar las alternativas de suministro tanto en el
mercado nacional como internacional, a fin de determinar la alternativa mas competitiva. El
Ejecutor informara al Originador sobre el resultado de dicha comparaciéon y cancelara el
proceso de adquisicion iniciado en el mercado local, de ser el caso.

PETROPERU se reserva el derecho de cancelar los procesos de adquisicion antes de la
adjudicacion de la buena pro, si las condiciones ofertadas por el (los) proveedor (es) no son
favorables para la Empresa.

Para la adquisicion de alcohol carburante y biodiesel cuyo uso es obligatorio en la formulacion
de productos terminados para comercializacion, no se requerira efectuar evaluacién econémica
segun lo indicado en los numerales 7.9.2.2 de ADQUISICION POR COMPETENCIA y 7.15 de
ADQUISICION DIRECTA y se adjudicara al proveedor que cumpla con lo solicitado por
PETROPERU y oferte el precio mas conveniente.

La penalidad por retraso injustificado en la entrega de los hidrocarburos se establecera
considerando los usos y costumbres del comercio internacional y se indicara en la proforma de
contrato sefialada en los numerales 7.7 de ADQUISICION POR COMPETENCIA y 7.12 de
ADQUISICION DIRECTA cuando corresponda.

Las modificaciones del Cuadro de Niveles de Aprobacién sefialado en el Anexo 2 seran
aprobadas por la Gerencia General con el debido sustento.
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13.10. La conformacion del Comité Permanente sera indicada en el Cuadro de Niveles de
Aprobacion. Los acuerdos del Comité Permanente constaran en actas y/o informes.

13.11. El expediente del proceso contendra toda la documentacién generada para la adquisicion del
bien, desde la solicitud del Originador para iniciar el proceso de adquisicién hasta la suscripcion
del Contrato. Este expediente estara bajo la custodia del Ejecutor.

13.12. El expediente de la ejecucion contractual incluira la documentacion que se genere en caso de
modificacion del Contrato y se encontrara bajo custodia del Administrador del Contrato.

13.13. Los Contratos y/o adendas derivados de la aplicacion del presente procedimiento deberan
contar con el visto bueno de la Gerencia Legal y/o Asesoria Legal correspondiente; asimismo,
seran registrados en el sistema logistico de PETROPERU S.A.

13.14. Toda adquisicion que se realice en el marco del presente Procedimiento debera ser informada
a la Gerencia Administracion y Finanzas, para fines de control presupuestal. La responsabilidad
de esta tarea recae sobre el Originador.

13.15. Este procedimiento entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion y sera
aplicable para los requerimientos de adquisicion de hidrocarburos que se efectuen una vez
entrado en vigencia.

XIV. DOCUMENTOS GENERADOS
- Documento 1: Requerimiento incluyendo condiciones técnicas.
- Documento 2: Proforma de Contrato.
- Documento 3: Carta invitacion.
- Documento 4: Propuestas de proveedores.
- Documento 5: Evaluacién Econdmica.
- Documento 6: Actas Comité Permanente.
- Documento 7: Informe de Resultados del Comité Permanente.
- Documento 8: Informe de Adjudicacion.
- Documento 9: Carta comunicando Buena Pro y solicitando documentos para suscripcién de
contrato.
- Documento 10: Contrato.
- Documento 11: Adendas para prorrogas o modificaciones de contrato, segun corresponda.

XV.RECOMENDACIONES O PRECISIONES

- Fecha de la proxima revision: 15.01.2022.
- Responsable de la proxima revision: Gerencia Departamento Compras de Hidrocarburos
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- En aquellos casos de vacios y/o deficiencias y en todo lo no previsto en el presente
procedimiento, se delega a la Gerencia General la facultad de realizar las modificaciones y/o
incorporaciones que resulten necesarias para el cumplimiento de lo regulado en el presente
procedimiento. La Gerencia General aprobara las modificaciones necesarias, debiendo
informar al Directorio.

- Asimismo, para el caso de adquisicion de hidrocarburos para su comercializacion (compra y
posterior venta de hidrocarburos que no se requieran para el proceso productivo) sera
aprobado por la Gerencia General, mediante Hoja de Accion y con intervencion de las
Gerencias correspondientes, salvo que exista un procedimiento especifico que lo norme.

XVI.CAMBIOS RESPECTO A LA VERSION ANTERIOR

VERSION CAMBIOS
3 En el Alcance: Se incluye al gas natural como bien a ser adquirido con el
presente Procedimiento.

En Definiciones, el Comité Permanente, se establecié que para el caso del gas
natural el Comité Permanente estara conformado por la Gerencia Departamento
Interfase (Miembro-Presidente), Gerencia Departamento Logistica (Miembro),
Gerencia Gas Natural (Miembro) y Jefatura Gestion del Departamento Interfase
(Secretario).

En Disposiciones Generales: Se establece que, para el caso de adquisicion de
gas natural, la Gerencia Departamento Interfase actuara como Originador y la
Gerencia Departamento Logistica actuara de Ejecutor.

En Recomendaciones y Precisiones: Se ha incluido que para el caso de
adquisicion de hidrocarburos para su comercializacién (compra y posterior venta
de hidrocarburos que no se requieran para el proceso productivo) sera aprobado
por la Gerencia General, mediante Hoja de Accién y con intervencion de las
Gerencias correspondientes, salvo que exista un procedimiento especifico que
lo norme.

Este documento deja sin vigencia el procedimiento PROA1-134 “Adquisicion en
el mercado local de hidrocarburos para el proceso productivo y/o de
comercializacion de Petroperu” version 3.

XVIl. PROCESO AL QUE PERTENECE

Cadigo del Proceso Nombre del Proceso Nivel del Proceso
P2.2 Compras de Hidrocarburos Nivel 1
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XVIIl. ANEXOS

Anexo 1: Listado de Bienes

Anexo 2: Cuadro de Niveles de Aprobacién para la Adquisicion en el Mercado Local de
Hidrocarburos para el Proceso Productivo y/o de Comercializacion de PETROPERU S.A.
considerando el plazo de suministro.
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Anexo 1
Listado de Bienes

1. Petréleo Crudo
2. Gasolinas
3. Propanos
4. Gasoleos
5. Butanos
6. Destilado Medio de bajo azufre o Gasoil
7. Gas Natural (para proceso productivo y/o combustible)
8. Biodiesel
9. Hidrocarburos aciclicos saturados
10.Etanol
Revision 1 Revision 2 Revision 3 ! Aprobado
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Anexo 2

Cuadro de Niveles de Aprobacion para la Adquisicion en el Mercado Local de Hidrocarburos para el proceso productivo y/o de
comercializacion de PETROPERU considerando el plazo de suministro

DEPENDENCIA /| ORGANO RESPONSABLE ORIGINADOR EJECUTOR
i SUSCRIPCION
INFORME DE ADJUDICACION DEL
CONTRATO
CONDICIONES Adquisicién por INFORME |
| TECNICAS DE Competencia, Adquisicion JUSTIFICACION INVITACION
NIVELES DE APROBACION LA Adquisicién Directa Directa con ADD?IlQJIIES(;%I:)N A COTIZAR
ADQUISICION sin intervencion del intervencién del
Comité Permanente y Comité INMEDIATA
Prérrogas de Permanente
Contrato
1 GERENTE GENERAL
2 GERENTES DE ESTRUCTURA BASICA >03 ANOS SIN TOPE SIN TOPE
3 | CERENTES D%%*ngé",fgg%gffsmucmRA SIN TOPE HASTA 03 AROS SINTOPE | SINTOPE
aA JEFATURA DE GER!ENCIAS DEPARTAMENTO /
REFINERIA / OLEODUCTO
Notas:

(1) El Comité Permanente estara conformado por el nivel 3 del Ejecutor y Originador, asi como por el nivel 3 de la Gerencia Departamento Planeamiento Operativo y de
la Gerencia Departamento Técnica de la Gerencia Operaciones. En caso se traten de condiciones que tengan impacto sobre las condiciones técnicas de la adquisicion, la
opinién dirimente la tendra la Gerencia Departamento Técnica. En caso se traten de condiciones que tengan impacto econdmico, la opinién dirimente le correspondera a
la Gerencia Departamento Planeamiento Operativo. En los casos en los cuales la Gerencia Departamento Planeamiento Operativo actie como Originador, bastara con la
participacion de un representante de esta dependencia. Asimismo, para los casos en las cuales se requieran efectuar coordinaciones de las condiciones legales del
Contrato o se requiera asesoria Legal, el Presidente del Comité Permanente podra solicitar la incorporaciéon de un representante de la Gerencia Legal. Para el caso de
gas natural el Comité Permanente estara conformado por la Gerencia Departamento Interfase (Miembro-Presidente), Gerencia Departamento Logistica (Miembro),
Gerencia Gas Natural (Miembro) y Jefatura Gestion del Departamento Interfase (Secretario).
(2) El Informe de Adjudicacion sera elaborado por el Ejecutor y aprobado por el nivel correspondiente del Originador
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