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. OBJETIVO

Establecer los lineamientos sobre las cuales deben someterse las actuaciones de los Comités
de Compras.

BASE NORMATIVA

Reglamento de Contrataciones de PETROPERU S.A. vigente (en adelante, El Reglamento).

ALCANCE Y RESPONSABILIDAD

El presente Reglamento es de aplicacion para los Comités de Compras encargados de la
conducciéon de los Procesos por Competencia que se realicen al amparo del Reglamento de
Contrataciones de PETROPERU S.A., asi como del Procedimiento de Contrataciones
Internacionales (PROA1-200).

Gerencia Corporativa Administracion

La Gerencia Corporativa Administracion es responsable de aprobar el presente procedimiento.
Gerencia Departamento Logistica

Revisa y visa el presente procedimiento.

DESARROLLO DEL DOCUMENTO

1) PRINCIPIOS DE LOS COMITES DE COMPRAS
El Comité de Compras en ejercicio de sus funciones, se rige por los siguientes principios:

a)

b)

Autonomia: Actua en forma colegiada y es autbnomo en sus decisiones, las cuales no
requieren ratificacion alguna por parte de la empresa.

Igualdad: Todos los miembros tienen las mismas facultades y obligaciones en la toma
de decisiones.

2) CONFORMACION

a)

b)

El Comité de Compras estard conformado por tres (03) miembros titulares con igual
numero de suplentes, de los cuales, al momento de la designacién, uno (1), como
minimo, deber4 pertenecer al Originador y otro al Organo Encargado de las
Contrataciones.

En caso no se cuente con personal suficiente para integrar los Comités de Compras, la
dependencia respectiva podra contratar segun se requiera.

Necesariamente, al menos uno de los miembros deberd ser especialista o tener
conocimiento técnico en el objeto de la contratacion. En ese sentido, las dependencias
Originadoras que participan en los procesos de contratacion de PETROPERU deben
sefialar en su requerimiento, al representante de su dependencia que integrara al
Comité de Compras, con la indicacion de si participard en calidad de especialista o
posee conocimiento técnico en el objeto de la contratacién, para lo cual deberan velar
que el personal propuesto cuente con dichas competencias.

Excepcionalmente, en caso de procesos complejos o especializados, el Comité de
Compras podra ser conformado por cinco (05) miembros titulares con igual nimero de
suplentes, bajo el condicionamiento de los parrafos precedentes.

El cargo de Presidente (titular y suplente), deberd recaer en un miembro perteneciente
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d)

a la organizacién de la empresa y sera designado de acuerdo con el Cuadro de Niveles
de Aprobacion vigente. La Presidencia de los Comités de Compras podré pertenecer al
Organo Encargado de las Contrataciones o dependencia Originadora.
Excepcionalmente, y con el debido sustento, el Presidente podra pertenecer a otra
dependencia.

El Comité de Compras en la sesion de instalacion designard, entre sus miembros, a un
Secretario (titular y suplente).

La labor como integrante del Comité de Compras, es en adicion a sus funciones dentro
de la empresa. Excepcionalmente, en la designacion se podra disponer que el encargo
como integrante del Comité de Compras sea a dedicacién exclusiva.

3) DESIGNACION

a)

b)

d)

f)

Se designara un Comité de Compras para los Procesos por Competencia, la cual sera
mediante documento expreso aprobado de conformidad con el Cuadro de Niveles de
Aprobacion vigente, a solicitud de la dependencia Ejecutora y en coordinaciéon con la
dependencia Originadora respectiva.

En dicho documento se nombra a los integrantes titulares y suplentes del Comité de
Compras, indicando quién actuara como Presidente titular y su respectivo suplente. En
el nombramiento de los suplentes, debera existir correspondencia de funcién con el
titular, segun organizacién vigente.

Las dependencias Ejecutoras encargadas de emitir el documento de nombramiento
deberan identificar en el mismo a cada uno de los integrantes con la indicacion, si
participara en calidad de representante de la dependencia Ejecutora y Originadora v,
en este Ultimo caso, adicionalmente debera indicar si es especialista o posee
conocimiento técnico en el objeto de la contratacion. A manera de ejemplo y para fines
ilustrativos, deberan respetar el siguiente orden?:

Titulares Suplentes

Presidente Nombre 1  Nombre 4
Representante del Originador (%) Nombre 2  Nombre 5
Representante de la Dependencia Nombre 3  Nombre 6
Ejecutora

Excepcionalmente, uno de los miembros titulares podra ser designado Presidente
suplente por razones debidamente fundamentadas en el documento que designa al
Comité de Compras; solo en este caso, los miembros suplentes seran en nimero par.
Conjuntamente con la notificacion de designacion, se entregara a los miembros
titulares el Expediente de Contratacion con toda la informacion técnica y econdémica
necesaria que pudiera servir para cumplir el encargo.

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes de recibida la documentacion sefialada en
el parrafo anterior por la totalidad de los miembros, el Presidente debera participar a

1 El mismo orden y exigencias se debera respetar para los miembros suplentes.
2 En este espacio se indicara si el Representante del Originador posee la calidad de especialista o cuenta con conocimiento técnico en el objeto

de la contratacion,
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4)

5)

6)

los demas miembros, tanto titulares como suplentes, para la instalacién respectiva,
dejando constancia en Actas. Para efectos del quérum solamente se tomaré en cuenta
a los titulares.

EXPERTOS INDEPENDIENTES

Los expertos independientes podrén ser personas naturales o juridicas. En el caso que se
designe como experto independiente a una persona juridica del sector privado debera tener
como giro principal de su negocio aquél vinculado con el objeto de la convocatoria, debiendo,
ademas, designar a la persona natural que la representara dentro del Comité de Compras.
En ambos casos, la dependencia que lo requiera gestionara su contratacion.

Podran ser invitados como expertos independientes personas que provengan de otras
Entidades del sector publico. Para estos efectos, serd necesaria la autorizacion de la Entidad
de la que provenga el experto independiente.

El experto independiente deberd cumplir con el Reglamento.

IMPEDIMENTOS
Se encuentran impedidos de formar parte de un Comité de Compras:

a) Los miembros del Directorio y el Gerente General.

b) Personal del Organo de Control Institucional, excepto el Gerente de dicha area.

c) Personal que, por delegacion, con respecto al proceso apruebe:

¢ La designacién del Comité de Compras;

e Las Bases (Administrativas y Condiciones Técnicas);

e EI MER (como Organo Encargado de las Contrataciones);
Asi como, el que tenga facultad para resolver el recurso de apelacion, y suscribir el
Informe Técnico-Legal materia de la apelacion.

d) Los funcionarios o personal técnico administrativo que hayan sido sancionados por su
actuacién como integrantes de un Comité de Compras, mediante decision debidamente
motivada y consentida o administrativamente firme, con suspension o cese temporal,
mientras se encuentre vigente; o hayan sido sancionados con destitucion o despido. Si
la sancion a un miembro del Comité de Compras es impuesta luego de ser designado,
dejara de ser integrante de dicho Comité y se designara al respectivo reemplazo.

COMPETENCIAS

El Comité de Compras conducira el proceso de contratacion, encargandose de su

planificacion, conduccion y ejecucion, desde la elaboracién de las Bases Administrativas,

hasta que quede consentida la Buena Pro o administrativamente firme (incluyendo, la nueva

convocatoria como consecuencia del desierto, de ser el caso), o se cancele el proceso de

contratacion.

El mismo Comité de Compras continuara en funciones cuando se deba efectuar una nueva

convocatoria, nulidad del proceso o quede sin efecto la Buena Pro.

Es competente para:

a) Consultar los alcances de la informacién proporcionada en el Expediente de

Contratacion, sugerir u observar, de ser el caso, las modificaciones que considere
pertinentes. Cualquier modificacion requerira contar previamente con la aprobacién del
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Originador, e informe a la dependencia Ejecutora para la actualizacion de la
documentacion correspondiente del Expediente de Contratacién, de ser el caso.

b) Consolidar las Bases Administrativas y las Condiciones Técnicas.

c) Someter las Bases para su aprobacion al nivel respectivo, de conformidad con el
Cuadro de Niveles de Aprobacion vigente. El cronograma del proceso forma parte de
las Bases.

d) Convocar el proceso una vez aprobadas las Bases.

e) Absolver las consultas, previa coordinacion con el Originador, cuando se refiera a
aspectos técnicos.

f) Integrar las Bases y gestionar su respectiva aprobacion.

g) Evaluar las propuestas®.

h) Prorrogar o postergar las etapas y actos del proceso de contratacion, siempre y cuando
medien causas debidamente justificadas.

i) Adjudicar la Buena Pro.

j) Elevar el expediente de contratacion a la dependencia Ejecutora, cuando se presente
algun recurso impugnativo del proceso conducido por un Comité de Compras.

k) Declarar desierto el proceso cuando corresponda y, de ser el caso, informar sus
causas, recomendando acciones posibles al Originador.

[) Solicitar el apoyo que requiera de las dependencias o areas pertinentes, sobre asuntos
relacionados con el proceso a su cargo, las que estaran obligadas a brindarlo bajo
responsabilidad. Cuando se requiera de opiniones especializadas de terceros, el
Comité de Compras esta en la facultad de solicitarla a través de la dependencia
funcional respectiva, quién estara en la obligacién de requerirla, analizarla, y remitirla al
Comité de Compras con su evaluacion y opinién respectiva.

m) Cualquier otro aspecto contemplado en la normativa vigente.

n) En general, ejecutar todo acto necesario o conveniente hasta que la Buena Pro quede
consentida.

7) FUNCIONES

De los integrantes:
PRESIDENTE:
¢ Presidir las sesiones.
e Convocar a las sesiones con la agenda del orden del dia directamente o, a través del
Secretario.
e Encargar al Secretario los documentos de los asuntos que se deban someter a
consideracion del Comité de Compras para su difusion.
MIEMBROS TITULARES:
e Asistir a las sesiones.
e Ejercer su derecho al voto y formular, cuando lo considere necesario, su voto singular
expresando los motivos que lo justifiquen, los cuales constaran en acta.

3 Teniendo en cuenta que uno de los miembros del Comité de Compras es especialista o tiene conocimiento técnico en el objeto
de la adquisicion o contratacion, la responsabilidad de la evaluacion de las propuestas sera del mencionado Comité.
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Formular peticiones referidas al proceso.
Solicitar copia de cualquier documento o acta de las sesiones del Comité de Compras.
Suscribir las actas de las sesiones.

MIEMBROS SUPLENTES:

Al incorporarse formalmente al Comité de Compras como miembro titular asume las
responsabilidades sefialadas para los miembros titulares.

SECRETARIO:
e Preparar la agenda.
e Elaborar y conservar las actas de las sesiones.
e Llevar el archivo de los documentos del Expediente en orden, completo y actualizado.
e Comunicar los acuerdos.
e Otorgar copias y demas actos propios del Comité de Compras.
o Poner en conocimiento del colegiado, cualquier consulta solicitada al mismo antes de

responderla.

Informar al Originador y a la dependencia Ejecutora sobre el estado del proceso.
Entregar el expediente de contratacion debidamente foliado a la dependencia
Ejecutora.

8) SESION, QUORUM Y ACUERDOS
Para sesionar y tomar acuerdos validos, el Comité de Compras se sujetara a lo siguiente:

a)

b)

c)

Se efectuara la convocatoria a las sesiones, a través del Presidente o del Secretario
por encargo del Presidente.

El quérum para el funcionamiento del Comité de Compras se da con la presencia de la
totalidad de sus miembros titulares, sea en primera 0 segunda convocatoria. En caso
de ausencia de alguno de éstos, se procedera conforme a lo dispuesto en el numeral
11 del presente Reglamento.

La sesion quedara validamente constituida, sin cumplir los requisitos de convocatoria,
cuando se rednan todos sus miembros y acuerden la agenda a tratar.

Los acuerdos son adoptados por unanimidad o por mayoria, y expresan claramente el
sentido de la decision adoptada. La fundamentacién de los acuerdos y de los votos
discrepantes se hara constar en el acta, las que seran debidamente suscritas por todos
los miembros que participaron. No cabe la abstencion por parte de ninguno de los
miembros. Las copias de las actas deberan incorporarse al Expediente de
Contratacion, las que quedaran en poder de PETROPERU S.A.

9) REEMPLAZOS Y AUSENCIAS

a) En caso de ausencia de un miembro titular, éste deberd ser reemplazado
provisionalmente por su correspondiente suplente, respetandose la conformacion
sefialada en el numeral 2.a). La ausencia de cualquier miembro debe constar en acta.

b) Cuando cualquier miembro titular del Comité de Compras no pueda asistir a las
sesiones por alguna causa debidamente justificada, sera reemplazado por el suplente
respectivo.

c) Una vez desaparecida la causal de la suplencia, el miembro titular reasumira su
puesto.
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10)

11)

12)

d) Ante la imposibilidad de retorno del miembro titular, el miembro reemplazante asumira
el puesto del titular permanentemente y se designara un nuevo miembro suplente.

e) Cuando no sea posible o conveniente postergar una sesién o acto, ante la ausencia
injustificada de algun miembro titular, el Presidente del Comité de Compras informara
al nivel que lo designé sobre la misma para efectos de determinar su responsabilidad,
si la hubiera, sin que ello impida la participacion del suplente.

Se entiende por causa de ausencia debidamente justificada, entre otras: los casos de
transferencias a otra localidad o cese laboral, en cuyo caso se aplicara el numeral 9.d);
vacaciones, destaque, capacitacibn en horario de oficina, descanso laboral o médico,
ausencia por Comision de Servicio, asuntos judiciales, en cuyo caso se aplicara el numeral
9.c). Por ningln motivo, se considerard como ausencia justificada, asuntos de trabajo dentro
de la misma sede o localidad.

REMOCION E IRRENUNCIABILIDAD

a) Los integrantes de un Comité de Compras no podran ser removidos, salvo cese en el
servicio o fuerza mayor, declarado mediante documento debidamente motivado vy
aprobado por el mismo nivel que lo nombré. Los contratados como miembros del
colegiado no podran estar sujetos a clausula de resolucion unilateral de la empresa, salvo
los casos debidamente motivados y aprobados por el mismo nivel que los nhombrd. En
ambos casos, en el mismo documento se podra designar al nuevo integrante.

b) Los integrantes del Comité de Compras no podran renunciar al cargo encomendado,
salvo declaracién jurada de conflicto de intereses.

RESPONSABILIDADES

Los miembros del Comité de Compras son responsables de que el proceso de contrataciéon
realizado se encuentre conforme al Reglamento y a la normativa aplicable; asimismo, son
solidariamente responsables por su actuacién, salvo el caso de aquellos que hayan sefalado
en el acta correspondiente su voto singular, debidamente motivado.

En caso se determine responsabilidad en los expertos independientes que participen en el
Comité de Compras, sean éstos personas naturales o juridicas, PETROPERU se reserva el
derecho de efectuar las acciones que correspondan.

DISPOSICION TRANSITORIA

Los Comités de Compras que hayan convocado procesos antes de la vigencia del presente
Reglamento, se regirdn en su actuacion, por la normativa vigente al momento de su
convocatoria, hasta su culminacion.

RECOMENDACIONES Y PRECISIONES

Fecha de la proxima revision: 31.12.2023
Responsable de la préxima revision. Gerencia Departamento Logistica
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VI.  CAMBIOS CON RESPECTO A LA VERSION ANTERIOR
El presente documento ha sido actualizado y adecuado conforme con el Reglamento de
Contrataciones de PETROPERU, aprobado mediante Acuerdo de Directorio N° 0039-2021-PP.
Asimismo, se ha especificado cuales son las causales de ausencia debidamente justificada para
los miembros del Comité de Compras.
Este documento deja sin efecto al Reglamento REGA1-009 “Reglamento Interno de Comité de
Compras” v.1
VIl.  PROCESO AL QUE PERTENECE
Cddigo del Proceso Nombre del Proceso Nivel del
Proceso
S3.1 Contratacion de Servicios y Obras Nivel 1
S3.3 Adquisicion de bienes Nivel 1
VIII.  ANEXOS
No aplica
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